BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HQC KIEN GIANG Poc lap - T do - Hanh phic
86:4050/QD-PHKG Kién Giang, ngay,9 thang 9 ndm 2020
QUYET PINH

V& viéc ban hanh quy dinh “Néng bic lrong thwong xuyén, phu cip, xét chuyén,
thing hang chirc danh nghé nghiép tai 1 rwomg Pai hoc Kién Giang”
HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

Cén cit Nghi dinh sé 01/VBHN-BNV ngay 17 thdng 10 ndm 2016 ctia B Ngi vu vé
ché d tién heong déi véi cdn b, céng chire, vién chirc va luc luong vii trang;

Cain ik Théng tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nim 2013 cia Bé Ngi vu hudng
ddn thue hién ché dp ndng bdc lwomg thuomg xuyén va ndng bdc heong truée thoi han doi
Vvdi cdn bg, cong chike, vién chirc va ngudi lao dong;

Can cir Quyét dinh s6 758/QP-TTg ngay 21 thang 5 nim 2014 ciia Thi: tuéng Chinh
phi vé viée thanh ldp Truong Pai hoc Kién Giang;

Cain cir Nghi quyét s6 11/NQ-HPT ngay 11 thing 6 nam 2020 cia Hgi dong triong
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Ouy ché t6 chite va hoat dong cua Truong
Dai hoc Kién Giang;

Theo dé nghi ciia Trieong phong Phong T6 chire Cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 “Quy dinh Nang bac luong thuong
xuyén, phu cép, xét chuyén, thang hang chtrc danh nghé nghiép tai Truong Dai hoc Kién
Giang”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va bai bé Quyét dinh sb 209/QP-
DHKG ngay 14 thang 7nam 2015 cia Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc
ban hanh Quy dinh vé chuyén, ning ngach, béc luong thuong xuyén, truée thyi han

va ché d6 phu cip tham nién vuot khung dbi véi cdng chuec, vién chuc va lao dong
hop dong trong Trudng Pai hoc Kién Giang.

Diéu 3. Trudng phong Phong T4 chirc Cén bo, Truéng phong Phong Ké hoach —
Tai chinh, lanh dao céc don vi thue va truc thudc Truong cing toan thé vién chirc, nguoi
lao dong Truong Pai hoc Kién Giang chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay / &\
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BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Pjc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY PINH
Nang bic hrong thwong xuyén, phu cp, xét chuyén, thing hang chirc danh
ngh nghiép tai Truromg Pai hoc Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 /050 /QD-PHKG ngay4%9 / 3 /2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Kién Giang)

Diéu 1. Pham vi va ddi twong dp dung

1. Déi tuong 4p dung

- Vién chirc (VC) trong bién ché, da dugc chuyén, xép luong theo Nghi dinh sé
204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh pht vé ché d¢ tién luong déi véi cén b,
cong chirc, vién chirc va luc luong vil trang.

- Nguoi lao dong (NLD) lam viéc theo hop dbng lao dong khong xac dinh thoi han
(theo Nghl dinh so 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phu v& thyc hién ché
do hgp dbng mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudce, don vi su nghiép
va B9 luat lao dng) trong bién ché Nha trudmg.

2. Quy dinh nay quy dinh ché @b nang bac luong thudng xuyén, cic ché d6 phu cép
lurong, xét chuyen, thing hang chirc danh nghé nghiép trong Trurdong Pai hoc Kién Giang.

Pitu 2. Ché @6 ning bic lwong thwdng xuyén : <
VC, NLD néu chua xép bac luong cudi cing trong chirc danh nghé ngluep vién k
chire hién giit, thi dugc xét ndng mét béc luong thuong xuyén khi dap (mg di diéu kién .
thoi gian giit bic trong chic danh va dat du tiéu chuin nang bac luong thuong xuyén
trong sudt thoi gian gilt bac lwong nhu sau:
1. Diéu kién thoi gian giit bac trong chirc danh:
a) Thoi gian giit bic dé xét ning bac lwong thudmg xuyén:
Déi v6i cac ngach va cac chirc danh c6 yéu cAu trinh do dao tao tir cao ding tré
1én: sau 03 nim (di 36 thang) giit bic lwong trong ngach hodc trong chirc danh duge xét
nang mot bac luong;
Péi véi cac ngach va céc chirc danh c6 yéu cAu trinh d6 dao tao tir trung cAp tr&
xuéng va nhan vién thira hanh, phuc vu: sau 02 nam (di 24 thing) giir bac luong trong
ngach hoc trong chirc danh durgc xét nng mdt béc luong.
b) Thoi gian khong dugc tinh & xét ning béc luong thudng xuyén, gbdm:
Thoi gian nghi viéce riéng khong hudng luong.
Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khéo sat & trong nude va
& nudc ngoai vugt qué thoi han do co quan co thim quyén quyet dinh.
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Thoi gian bi dinh chi cong tac, bj tam giit, tam giam va céc loai thoi gian khong
lam viéc khac ngoai quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay.

Thai gian nghi m dau, tai nan lao dgng, bénh nghé nghiép hudng bao hiém x4 hoi
cong dén tir 6 thang tr& xudng (trong thoi gian giir bac trong chire danh) theo quy dinh
ctia phap lujt vé bao hidm xa hoi.

Téng céc loai thoi gian khong duoc tinh dé xét néng béc luong thuong xuyén quy
dinh tai diém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu c6 thdi gian 1é khong tron thang thi
dugc tinh nhr sau: duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gdm céc ngay nghi hing tudn va
ngay nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh ciia phap luit vé lao dong)
thi khéng tinh; tir 11 ngay lam viée tr& 1én tinh bing 01 théng.

2. Tiéu chuin néng bac luong thudng xuyén: dugc cip c6 thim quyén danh gia tir
mirc hoan thanh nhiém vu tré 16n va khong vi pham ky luat mot trong cc hinh thirc khién
trach, canh céo, cich chirc.

3. Théi gian bi kéo dai xét nang bac luong thudng xuyén:

Trong thoi gian gilt bac lwong hién gitt, néu VC, NLD di c6 thong bao hodic quyét
dinh béng van ban ciia cp c6 thim quyén Ia khéng hoan thanh nhiém vu duge giao hing
nam hodc bi ky luat thi bj kéo 4ai th&i gian tinh néng bic lvong thudng xuyén so véi
thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (mdt nam) di véi cac trudng hop bj ky luat cach chiic;

b) Kéo dai 06 (sau) thang dbi véi cac truong hop bi ky luét canh céo;

VC, NLD khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hing nim; trudng hop trong thoi
gian giif béc c6 02 ndm khong lién tiép khong hoan thanh nhiém vu dugce giao thi mdi
nam khong hoan thanh nhiém vu duoc giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Kéo dai 03 (ba) thang ddi véi cac truomg hop b ky luat khién trach.

d) Truong hop vira khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao vira bi ky ludt thi thoi
gian kéo dai néng bac luong thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai theo quy
dinh.

d) Truémg hop VC, NLD la dang vién bj ky luat Pang thi thuc hién theo Quy dinh
$6 102-QDP/TW ngay 15 théng 11 ndm 2017 ctia B Chinh trj vé xir Iy ky luat déng vién
vi pham. Viéc kéo dai thoi gian nang béc Iuong thuong xuyén duge can cir vao hinh
thire xir Iy ky luat do co quan quan Iy VC, NLD quyét dinh theo quy dinh cia phép luat.

4. Truong hop da c6 két ludn cia co quan c6 thim quyén 1a oan, sai sau khi bj dinh
chi cong téc, bj tam gifr, tam giam, bi ky lut thi thoi gian ndy dugc tinh lai cic ché do
vé nang bac Iuong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bj dinh chi cong tac, bj tam gii, tam giam do oan, sai dugc tinh lai
vao thoi gian dé xét néang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét néng béc luong dbi vai cac hinh thire ky
luat do oan, sai;



gquoh

3

f:) Pugc truy linh tién lwong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phin bao hiém
xd hoi do co quan, don vj dong) theo céc bac luong da dugc tinh lai.

5. Déi v6i NLD lam viée theo hop ddng lao dong khong xéc dinh thdri han (theo
B¢ ludt lao dgng) cin cir vao vi tri viéc lam, Nha trudng xem xét van dung ché do ning
bac lwong thudng xuyén qéi v6i cac chirc danh tuong img ciia vién chirc dé diéu chinh
murc tién cong theo nhu ciu thyc té ciia Nha truong.

Piéu 3. Cic ché a6 phu cip lrong

1. Phu cép thdm nién vugt khung;:

a) Vién chirc xép lwong theo céc ngach tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2, bang 3
Nghi dinh s6 01/VBHN-BNV ngay 17/10/2016: Sau 3 nim (du 36 thang) da xép bic
luong cubi cﬁ‘ng trong ngach hogc trong chirc danh thi dugc huéng phu cp thdm nién
vugt khung bing 5% mirc lwong cuia bac lrong cudi cing trong ngach hodc trong chirc
danh do; tir ndm thir tu tré di mbi nam dugc tinh thém 1%.

b) Vién chirc xép luong theo cc ngach loai B, loai C cia bang 2, bang 3 va nhan
vién thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4: Sau 2 nim (di 24 thang) da xép bic
luong cubi cing trong ngach thi duge hudong phu cép thdm nién virgt khung bing 5%
mirc luong ctia bac luong cudi cling trong ngach d6; tir ndm thir ba tré di mdi ndm dwoc
tinh thém 1%.

¢) VC, NLP néu khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao hing ndm hoic bi ky luat
thi cr mbi nim khong hoan thanh nhiém vu hoic bi ky luat bj kéo dai thém thi gian
tinh hudng phu cp tham nién vugt khung so véi thoi gian quy dinh nhir sau:

- Trudng hop khong hoan thanh nhiém vu hodc bi ky luat hinh thirc khién trach
hodc canh céo thi bj kéo dai thém 06 (sdu) thang so véi thoi gian quy dinh.

- Trudng hop bi ky luat cach chirc thi bi kéo dai thém 12 thdng (m6t ndm) so véi
thoi gian quy dinh.

2. Céc loai phu cép khéac do Héi ddng xem xét, quyét dinh theo phap luat.

3. Hb so d& nghi hudng phu cp phét sinh méi trong nam:

a) Don d& nghij ciia c4 nhan (MAu 01) v& viéc d& nghi huéng phu cép.

b) T trinh cita don vi (MAu 02) vé viéc dé nghj huéng phu cép.

c) Bién ban hop ciia don vi (Mau 03) vé vié~ dé nghi hudng phu cép.

d) Ban sao minh ching lién quan dén viéc d& nghi huong phu cip.

Diéu 4. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chitc danh nghé nghiép
khéc cung hang dbi véi vién chirc phai bio dam cac diéu kién sau:

a) Vién chic duge b tri sang vi tri viéc lam méi ¢6 yéu ciu chire danh nghé nghiép
khac cung hang hodc cing yéu cAu tiéu chuin trinh d6 dio tao véi chic danh nghé
nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chirc dap tng ding tiéu chuén cua chirc danh nghé nghiép méi.
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2. Khi xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khéc ciing hang khong két hgp nang
béc lvong ddi véi vien chire.

3. Ho so xin xét chuyén chire danh nghé nghiép gdm:

a) Don dé nghj ciia ¢4 nhan (Méu 01) vé vigc xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

b) Tortrinh cia don vi (MAu 02) vé viée dé nghi xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

¢) Bién béan hop ctia don vi (Mau 03) vé viéc dé nghj xét chuyén chirc danh nghé nghiép.

d) Ban sao céc vin bing, ching chi (c6 xé4c nhén cua co quan cong chirng) déap
ng du tiéu chudn chire danh nghé nghiép méi.

d) Bién ban va phiéu dénh gi4 da théng qua Hoi déng danh gié tiét giang thir cép
Trudng véi két qua “Pat” (theo Quyét dinh sb 559/QP-DHKG ngay 12/12/2016 ciia
Hidu truéng Truomg Pai hoe Kién Giang vé ché do 1am viéc déi voi giang vién hgp
dong lao dong tai Truomg Pai hoc Kién Giang) (Chi 4p dung déi véi VC ¢ nghj xét
chuyén sang chic danh nghé nghiép Giang vién).

Diéu 5. Thing hang chirc danh nghé nghigp

1. Vién chirc duge dang ky du thi hogic xét théng hang chirc danh nghé nghiép khi
dam bao du céc tiéu chuin, didu kién sau:

a) Nha trudng ¢6 nhu ciu;
b) Hoan thanh t6t nhiém vy trong thai gian cong téc 03 nam lién tuc gin nhit; c6

phim chét va dao dirc nghé nghiép; khong trong thi gian thi hanh ky luat hoic di c6
thong bao vé viéc xem xét ky ludt cta co quan, don vi ¢6 thim quyén;

c) C‘() du trinh d9 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cia chire
danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gilt trong ciing nganh, linh vuc;

d) Bép ting céc yéu cau khac do By quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.

2. Viée cr di du thi hodc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép cia vién chue
dugc thyuc hién cin et vao:

a) S8 luong i tri viéc 1am va co cdu vién chirc theo chir danh nghé nghiép cua
don vi su nghiép cong lap;

b) Nhu céu cia don vi s nghiép cong lap;
¢) Tiéu chudn, diéu kién ctia chirc danh nghé nghiép dang ky du thi hoic xét.
3. Hb so dang ky du thi hoic xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

Theo van ban huéng din cua co quan c6 thdm quyén tb chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép tlly timg ndm, timg chuyén nganh theo quy dinh.

4. Can ct Quyét dinh cong nhan két qua va dé nghi cla co quan c6 thim quyén
quén 1y vién chirc, Nha truong tién hanh xét chuyén ngach, bé nhiém ngach sau thi thing
hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

5. Néu vién chic sir dung van bing, chitng chi khong hop phap, ké khai khéng
dung s thit dé du tiéu chudn, didu kién dy thi hodc xét thang hang chirc danh nghé
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nghiép, khi bj phat hién s& 'bi xir ly ky ludt, hiy két qua thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép va hity két qua bé nhiém.

Diéu 6. Thanh phén csc Hoi ddng

1. Thanh phén Héi ddng xét néng luong thudmg xuyén, phu cip luong, xét chuyén
chirc danh nghé nghiép (sau day goi tat 1a Hoi ddng lrong) (11-13 thanh vién) gbm:

- Bi thu Dang ty Trudng.

- Ban Gidm hiéu.

- Chu tich Cong doan Truong.

- Bi thu Doan thanh nién Trudng.

- Dai dién Phong ¢4 lién quan.

- Dai dién 1anh dao Khoa.

2. Thanh phén Héi déng xét hd so cir VC dy thi hodic xét thang hang chirc danh
nghé nghiép (5-7 thanh vién) gom:

- Bi thu Dang uy Trudng.

- Ban Gidm hiéu.

- Pai dién Phong c6 lién quan.

Piéu 7. Thoi gian thue hién

1. Viéc xét néng luong thudng xuyén, phu clp hrong, xét chuyén chirc danh nghé
nghip thyc hién xét méi nim 02 (hai) lan vao théng 06 (dot 1) va théng 12 (dot 2) hing nam.

2. Vi xét chuyén ngach, b6 nhiém ngach sau thi thing hang chirc danh nghé
nghiép thuc hién m&i nam sau khi c6 quyét dinh céng nhan két qua va d& nghi cia co
quan c6 thdm quyén.

Piéu 8. Quy trinh thwc hién

1. Quy trinh thurc hién xét ning bac luvong thudng xuyén, phu cip, xét chuyén chirc

danh nghé nghiép:
a) Luu db quy trinh
Pon Vi 2
. .. | Bieu
Buée Trinh tur thuc hign st g;‘: mdu/
ia Ho so
nhiém
Phong
1 n TR a1k T6 chie
<Thong bdo thoi gian nhan ho sor> Cin bd
Ay % 2 : DPon vi, Mau 01
) I Lép ho so dé nghi vC, ngz?xy dén
NLD Mu 03
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Phong 01
s oz LA danh sach Té chirc <
Ra so4t, tong hop dan ... | ngay
3 Can bo
Kiém tra thong tin danh séch, phan D%I(l: Vi | o1
4 hai (nfu c6) NLD | PE
Hoan chinh hd so, trinh ky Quyét Phong |
5 dinh Thanh 13p Hoi dong ' To chite sy
Khéng dbng y Can bg
Hiéu | 01
§ truomg | budi
Ddngy Hbi dong
hee |
7 Hoi ddng xem xét, dénh gia Quyét 2.
dinh buoi
I thanh 13p
g | [Pwthéo Thong blo, Quyét dinh theo Tﬁhbllllg <03
& 5i 43 0 chirc A
ket qua Hoi dong , Cinb | €3
Khéng dong y
9 Higu | 01
trudéng | budi
Déngy -
1 G‘mg b6 Théng bao va Quyét d@ Toote | 01
Y 3 A A-
Hoan chinh hé so Iuu Cin bb budi
b) Mo ta chi tiét quy trinh
Buéc Trinh ty thyc hién Trich
nhiém

‘Th(‘)ng bao dén toan thé VC, NLD trong Truong thoi han
gui ho so vé Phong T6 chite Can b ¢6 nhu ciu:

+ Xét chuyén chirc danl nghé nghiép

Phong Té
chirc Cén bo

+Dé nghi hudng céc loai phy cip luong méi phét sinh trong nam.

Céc don vi, VC, NLP ¢6 nhu ciu 1ap hé so theo quy dinh:

+ Pé nghi hudng cdc loai phu cdp luwomg méi phdt sinh
trong nam (khodn 3 Diéu 3 quy dinh nay).

Cé nhan VC, NLD ¢6 nhu ciu dé nghj huéng phy cép lam
hé so gdi lanh dao don vi tryc tiép quan ly gdm:

* Don dé nghj (Mu 01) vé viéc dé nghj huéng phu cép.

* Ban sao minh chimg lién quan dén viéc dé nghi hudng

phu cép.

Lanh dao cac donvj cin cir vao vi tri viéc 1am ciia ¢ nhan

dé nghi, tiéu chuén didu kién dugc huong phu cép dé xéc dinh

Don vi, VC,

(e



Buéc

Trinh ty thwe hién

Trach
nhiém

ding dbi tuong dugc huong. To chirc hop don vi liy y kién dé
xut ca nhan huéng phu cap theo quy dinh.

Sau khi hop don vi lay y kién thong uhét, don vj trich Bién
ban theo Mau 03 va To trinh theo MAu 02 kém hd so VC, NLD
da ndp giri vé Phong T chirc Can b).

+ Xét chuyén chitc danh nghé nghiép (khodn 3 Diéu 4 quy
dinh nay)

Cénhan VC, NLD c6 nhu ciu dé nghi xét chuyen chuc danh
nghé nghiép lam hd so gm lanh dao don vi truc tiép quan Iy gdm:

e Pon dé nghj (Mau 01) vé viéc d& nghi xét chuyén chirc
danh nghé nghiép;
e Bin sao c4c vin bing, chirg chi (c6 xéc nhén cia co quan
cong ching) dap tmg du tiéu chuén chirc danh nghé nghlep moi.

Linh dao céc don vi can cir vao nb. cau clia don vi, vi tri
viéc lam da dugc phé duyét, tiéu chudn dleu kién cua chuc danh
nghe nghiép dé xé4c dinh ding dbi tuong cin chuyen chirc danh
nghé nghiép. Té chirc hop don vi ldy y kién d& xuét xét chuyén
chire danh nghé nghiép theo quy dinh.

Sau khi hop don vi 14y y kién thong nhét, don vi trich Bién
ban theo MAu 03. T trinh vé viée d& nghi xét chuyen chirc danh
nghé nghiép va thanh lap Hoi dong danh gia tiét gidng thir cap
Trudng kém danh sich Hoi ddng dé nghi theo MAu 02 kém hd so
VC, NLD da ndp giri vé Phong T chirc Cén bo.

Phong Té chitc Cén b§ ra soét, tdng hop l4p danh sach:

+ D didu kién, tiéu chuin nang luong thudng xuyeén.

+ Pu diéu kién, tiéu chuan nang céc loai phu cap.

+ D& nghj huéng phu cip méi phat sinh trong nam.

Théng béo danh séch dén toan thé VC, NLD trong Trudng
kiém tra, dbi chiéu, lay y kién.

Phong T6
chirc Can bo

Pon v1 VC, NLD tu ra soét, kiém tra thong tin ¢4 nhan,
phén hdi vé Phong Té chirc Can bd (néu c6 sai s6t).

Ponvi, VC,
NLD

Phong T chirc Cén b tiép nhén phén hdi, diéu chinh, bd
sung danh séch (néu c6), hoan chinh ho so. Lép T¢ trinh kém
Danh sach dé nghj Hiéu truéng thinh lap J6i dong luong.

Du thao Quyét dinh thanh lap Hoi ddng lwong theo timg ky
vi danh sach thanh vién Hoi dong theo quy dinh tai Diéu 6 Quy
dinh nay.

Phong To
chirc Cén b

Hiéu truéng xem xét phé duyét To trinh @& nghi thanh lap
Hoi dong luong theo quy dinh, Quyet dinh thanh 14p Hoi dong

luong, Danh séch thanh vién Hoi ddng.

Hiéu truong




Buéc Trinh tyr thyc hi¢n nhiém
Hoi dong luong xem xét, danh giahosode nghiinéng' luong i
thuong xuyén, nang cac loai phu cap, hudng phu cap mai P}lat Hoi dong theo
sinh trong nim, xét chu:én chirc danh nghé nghiép trén danh sach Quyé t dinh

7| Phong T4 chitc Cén bd téng hop trinh Hoi déng, ‘ e

Ghi nhan két qua xét hd so bing bién ban hop giri v& Phong -
T6 chirc Can b§.
Phong T4 chirc Can bd can cir bién ban hop ciia Hoi déng .

g | luong, soan thio Théng béo két qua hop, cac quyét dinh da dugc | Phong To
thong nhét theo két qua hop Hoi ddng luong cia timg c4 nhén | chirc C4n bd
trinh ky Hiéu trudng.

Hiéu truéng xem xét ky Thong bao két qua hop Hoi déng 1

9 luong, cac quyét dinh da dugc théng nhit theo két qua hop Hoi | Hiéu truéng
df‘)ng luong cia ting c4 nhén theo quy dinh.

. Phong T4 chirc Can b cong bb Thong béo két qua hop Hoi .
10 dong luong dén toan thé VC, NLD. Phong T6
Hoan chinh b hé so hru, phét hanh cac quyét dinh dén c4c | chitc Can bd
don vi, c4 nhan c6 lién quan.

2. Quy trinh xét hd so cir VC dy thi hogc xét thing hang chirc danh nghé nghiép:

a) Luu db quy trinh
Pon vi
. . : " chiu | Thoi | Bidu miw/
Buéc Trinh tw thuc hién ok gimi Hb so
nhiém
.. A 1A Phong T4
1 @6ng béo thoi gian nhin ho 9 chl(';ngéI(:
bd
Theo quy
Lép hd so dé nghi Ponvi. | o7 | dinhcua
2 VC  |ngay| ©¢duan
81 ¢6 thim
quyén
Ra soat, téng hop danh séch Phéng Té | o
3 chirc Can 5
b5 ngay
Kiém tra thong tin danh sach,
phan hdi (néu c6) Ponvi, | 01
4 l vC ngay
~

Y/
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9
j Phong T
5 : X X chirc Cén 01
Hoan chinh ho so, trinh ky Quyeét bo ngay
dinh Thanh 13p Hoi dong ¢
A A ’
; Khong dong y Hieu Ol.
<Hiéu Truéng ky Quyét dinh— truéng | budi
e Hoi dong
Dong y theo
7 we 2 Quyét 01, .
Hoi dong xem xét, danh gia dinh budi
I thanh lap
o || Duthio Thong béo két qui hop, Phong TO | o
Cong vén cir vién chirc di du thi/xét 4] chu;éCa.n ngay
Khéng dbng ¥ -
9 Hiéu 01
: truéng | budi
Péng y -
Céng bé Théng béo, hoan chinh hd Fhéng 10 | o1
10 A chirc Cén 2.
so luu, giri ho so b5 budi

b) M t4 chi tiét quy trinh

Buéec Trinh tr thwe hién
Phéng Té chirc Cén b thong bo dén toan thé VC vin bantd | ppan, T4
1 | chic thi hodc xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép ciia co quan . s 1A
v i1 d 3 chirc Cén bd
c6 tham quyén.
Céa nhan VC c6 nhu cdu lap h§ so theo vin ban tb chirc j:hi
2 hoag x¢ét thing hang chitc danh nghé nghiép ciia co quan c6 thAm Pon vi. VC
quyén tiy tirng ndm, tirng chuyén nganh. »
Nop 02 bd hd so vé Phong Té chirc Cén bb.
Phong T6 chirc Can b{ ra sot, tong hop 14p danh sach VC o
3 n(f)p‘h(‘) so dé nghi cir di du thi hoég xét tha’mg hang chitc danh Phong T6
nghé nghiép. ThQng béo danh sach dén toan thé VC trong Truong | chirc Can bd
kiém tra, doi chiéu.
4 | . Toanthé VCtyrasodt, kiém tra thong tin c4 nhan, phan héi | p . v
vé Phong T6 chirc Can bd (néu c6 sai s6t). v
Phong T chirc Cén b tiép nhén phan hoi, diéu chinh, bd -
5 | sung danh sich (néu co), hoin chinh ho 50. Lép T trinh kém | Phong To
Danh sach dé nghi Hi€u trudng thanh 1dp Hoi dong xét ho so cir | chitc Can b

VC du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
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Trach

Budc Trinh tu thwe hién nhiém

Dy thio Quyct dinh thanh 13p Hoi dong theo timg ky va
danh sach thanh vién H¢i dong theo quy dinh tai Dieu 6 Quy dinh
nay.

Hiéu trudng xem xét phé duyét T¢ trinh dé nghi thanh Iap
6 | Hoi dong theo quy dinh, Quyét dinh thanh 18p Hoi déng, Danh | Hiéu truéng
sach thanh vién Hoi dong.

Hoi dong xem xét, danh gi4 hd so dé nghi cir VC dy thi s
hoge xét thing hang churc danh nghé nghiép trén danh sach Phong | HOi déng theo
7 | T6 chitc Cén b§ tong hop trinh Hpi dong. Quyet dinh

_ Ghinhan két qua xéthd so bing bién ban hop giri vé Phong |  thanhl4p
T6 chitc Can bg.

Phéng T6 chirc Can b can cir bién ban hop ciia Héi ddng, .
g | soan thio Thong bao ket qua hop Hoi ddng, Cong vén cir vién ‘P hong T6

chirc dy thi hoic xét thing hang chirc danh ngh€ nghiép trinh ky | chirc Cén b
Hiéu truéng.

Hiu truéng xem xét ky Thong bao két qua hop H¢i dbng,
9 Vin ban cir vién chirc dur thi hoic xét théng hang chirc danh nghé Hiéu truéng

nghiép.
_Phong T chirc Can b cong bd Théng bao két qua hop
Hoi dong.
Phong T4 chirc Can b hoan chinh b6 hd so I, Phéng Té
10 Phong T chirc Can bd gi hd so va van ban cir vién chie | pie Cinbs

dur thi hogc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh
cia co quan c6 tham quyeén 0 chirc thi hodc du xét thing hang
chirc danh nghé nghiép.

Diéu 9. Trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay 1a cin cir 48 Hoi ddng nang luong xét nang bic lwong thuong
Xuyén, néng/cho huéng méi phu cap, xét chuyén chirc danh nghé nghiép, thang hang
chire danh nghé nghiép cho VC, NLP trong Nha Truong.

2. Lanh dao cac don vi thudc va truc thudc Trudng can cir quy dinh ndy va céc quy
dinh hién hanh ¢ binh xét, 14y y kién tai don vi, dim bao d& xust ding quy dinh.

3. Phong Té chirc Cén b phéi hop véi Phong Thanh tra — Phap ché c6 trach nhiém
theo ddi, kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy dinh nay va bdo cdo Hiéu tnrong.

Diéu 10. Diéu khon thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh theo Quyét dinh ban hanh.

2. Bai bo Quyét dinh sé 209/QDP-DHKG ngay 14 thing 7 nam 2015 ciia Hiéu
tnrong Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy dinh vé chuyén, ndng ngach,

o
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béc luong thudng xuyén, trude thoi han va ché ¢ phu cip thaim nién vugt khung abi
v6i cong chirc, vién chirc va lao dong hop ddng trong Trudmg Dai hoc Kién Giang.

3. Trong qué trinh thyc hién néu c6 vén dé phat sinh, céc don vj thugc va truc thude
Trudng phan 4nh bing van ban vé phong Té chirc Cén bd dé tong hop trinh Ban Gidm
hiéu quyét dinh bd sung, sira dbi cho phu hqp.//“;\y

= =

"34\
L
= N

_HIEU TRUONG y/
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Vi Miu 01
5/ Tk 3 \¢ -
©/15UNS\3\  MAU PON BE NGHI
dngJ nam 2020 cua

‘ ; HDak L\ 18 7
(Ban %a \hfe‘zn'?'h%? iyt dinh 56 10Y0/QD-DHKG ngayJSth
\a. -N SANCHign truomg Triong Dai hoc Kién Giang)
‘.__CONG'HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Twdo - Hanh phic

Kién Giang, ngay .... thang .....

PON PE NGHI

V& VIBCurrrrerrrernasnesees (@é nghj xét chupén CDNN/ hurong phu cip...)

Kinh giri:
- Lanh dao Truong Pai hoc Kién Giang;

SHOTAONG «oovvveeennreeeiienee ;

- Lanh dao Phong T chirc Cén bo;

- Lanh dao don vi truc tiép quan 1y.

Chirc vu hién nay:
Chirc danh nghé DGRIEP: «ccoveevvevsvmmmmmsssssssssssssssessereees ME S8: cerevreeereeersaressssessenssnssness

Vi trf CONG VIEC: covvrrsvvvrvmmmmmmsssssssssssess
Sau khi nghién ciu céc tiéu chuin, diéu kién tai............ verrn..(ghi 70 noi dung
cdin cié phap ludt dé nghi, vi du: Thong Jién tich s6 36/2014/TTLT- BGDDT-BNV ngay
28 thang 11 nam 2014 ciia B truong Bo Gido duc va Dao tao va Bg trucng Bo Noi vu
quy dinh md s6 va tiéu chudn chirc danh nghé nghiép vién chicc gidng day trong cdc co
s¢ gido duc dai hoc cong 1dp), t6i thdy ban than c6 du didu kién, tiéu chudn dé dé
17211 FOUOPPPPPPP PP TLLLLLE (xét chuyén CDNN/ huong phu cdp...) va vi tri cong viéc
toi dang ddm nhan phi hop véi didu kién, tiéu chuén theo quy dinh.
Toi 1am don ndy d& nghj Lanh dao Trudng Dai hoc Kién Giang, Hoi dong .........
ghé nghiép), Lanh dao Phong Té chirc Can

(lwong/xét hé so thi thang hang chikc danh n,
b6 xem xét cho toi dUQgC.......oooereeeeee: (xét chuyén CDNN/huong phu cdp...) theo quy
dinh.

Téi xin cam doan hé so dé nghi hoan toan dung sy thét, néu co sai sot toi xin chiu
hoan toan trach nhigm trudc Nha truong va phép luat /.
Kinh don

(Ky va ghi ro ho tén)

&
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o\ Miu 02
>\ MAUTO TRINH

ké%t Wies it dink sé 400/QP-DHKG ngdyty

théng g ndm 2020 cua

: \'" £l Cead {i¢1l truong Truong Dai hoc Kién Giang)
\" Ny
TRUONG PAI HOC;KTE’KI GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI...... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
So: [TTr- Kién Giang, ngay ... thang ... nam
TO TRINH
V& VIBC.eervrersseeennens (@ nghi xét chuyén CDNN/ hweong phy cép...)
Kinh giri:

- Lanh dao Truong Pai hoc Kién Giang;
SHOLAONG ..o :
- Lanh dao Phong T chirc Can bo.

ey

CENCIF ove e e v eee e nn e sun e ane s :

Céin cit Bién ban hop s0..../BB-... ctia don Vi vé viéc (dé nghi xét chuyén CDNN/
huweomg phu cdp...);

Céin cir nhu COU @i AON Vi oo venes

Sau khi nhan dugc hd so dé nghi ctia VC, NLD Ong/Ba..........
xét chuyén CDNN/ huong phu cdp...).

Pon vi cin cir vao nhu cAu cuia don vi, tiéu chudn diéu kién theo quy dinh phap

i tri viéc lam ciia c4 nhén Ong/Ba da td chirc hop don vi layy kién v& viéc dé xuét

vé viéc (dé nghi

luét, v
canhin Ong/Ba.......... vé viéc (dé nghi xét chuyén CDNN/ huong phu cdp...).

Nay, Don vi......... kinh d& nghi Lanh dao Truong Dai hoc Kién Giang, Hoi
dong ......... (lwong/xét hé so thi thiing hang chirc danh nghé nghiép), Lanh dao Phong

Té chic Cén bd (xét chuyen CDNN/ huong phu cap .) thuc hién (xét chuyen CDNN/
huémg phu cdp...) @8 dam bao ding vi tri viéc lam ciia vién chirc, nhu cdu cia don vi./.

Noi nhan: .
b LANH PAO DON VI
-Luu: VT,...
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_ Miu 03
_ MAU BIEN BAN HQP
ét dinh 56 10)0/0D-DHKG ngaySthéng § nam 2020 cia

Doc lap - Tw do - Hanh phiic
Kién Giang, ngay .... thdng ..... ndm ....

BIEN BAN HQP
V@ VigC..uvrerrreireneans (@é nghij xét ch uyén CDNN/ huéng phu cip...)

I. Théi gian, dia diém, thanh phin:

b 5 TN T3 1 T P PP TTT T

* Thanh phin :

B 111§ o 2
II. Noi dung:
1. Chii toa tuyén bd 1y do cudc hop, thanh phin dyr hop.

2. Cénhan VC, NLD néu don d€ nghi.
3. Céc thanh vién trong don vi cho ¥ kién nhén xét.

IL Két ludn: (Du digfu kién/khong du diéu kién 4é nghi xét chuyén chitc danh nghé;
nghiép/ hwdmg phu cap...)
(Néu o phuong phap 14y ¥ kién dua ra két luan: bo phiéu hoic biéu quyét)

Bién ban dugc thong qua tai cudc hop .........c........ % thanh vién tan thanh.
Cudc hop keét thiic vao [Gc ........ccecevereeererernrenenenee cing ngay./.
THU KY CHU TQA

v
v
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