
BO GIAO Dl,JC VA DAO T A.O 
TRUONG D~ HQC KIEN GIANG 

S6: Ao!JO!QD-DHKG 

C()NG HOA xA H()I CHU NGHiA ~T NAM 
D{k l~p - Tl! do - H:;mh phuc 

Kien Giang, ngaycl.'i tha.ng .S niim 2020 

QUYETDJNH 
V~ vifc ban hanh quy dinh "Nang b,c hrong thtrirng xuyen, phl.J cip, xet chuy~n, 

thang h,ng chfrc danh ngh~ nghifp t,i 1 rtrirng D,i hQc Kien Giang" 

im;u TRUONG TRUONG D~ HQC KIEN GIANG 

Ciin cu Nghi djnh s6 01/VBHN-BNVngay 17 thong JO niim 2016 cua B(J N(Ji vJ 
chi d(J tiJn luang dt5i v&i can b(J, djng chuc, vien chuc va life lu()'ng vu trang; 

Ciin cu Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31 thong 7niim2013 cua B{j N(Ji hu&ng 
ddn thlfc hi¢n chi d{j ming btjc luang thu<'rng xuyen va ming btjc luang tru&c thin fu;m dt5i 
v&i can b(J, cong chuc, vien chuc va ngu<'ri lao d(Jng; 

Ciin cu Quyit dfnh s6 7 58/Qf)-ITg ngay 21 thong 5 niim 20 I 4 cua Thu tu&ng Chinh 
phu vJ vi¢c thanh ltjp Tru<'rng Dr;zi h9c Kien Giang; 

Ciin cu Nghf quyit s6 11/NQ-HDT ngay 11 thong 6 niim 2020 cua H(Ji d6ng tru<Yng 
Tru<'rng Dr;zi h9c Kien Giang vJ vi¢c ban hanh Quy chi t6 chuc va hor;zt d(Jng cua Tru<Yng 
Dr;zi h9c Kien Giang; 

Theo di nghi cua Tru&ng phong Phong T6 chuc Can b(J. 

QUYETDJNH: 

DiSu 1. Ban hanh kem theo Quyet dµih nay la "Quy dinh Nang b~c luang thuang 
xuyen, ph\l cfrp, xet chuy~n, thang h~g chuc danh nghe nghi~p ti;ii Truang Di;ii h9c Kien 
Giang". 

DiSu 2. Quyet dinh nay c6 hi~u il!C k~ tu ngay ky va bai b6 Quyet dinh s6 209/QD-
DHKG ngay 14 thang 7 nam 2015 cua Hi~u truc'mg Truang Di;ii h9c Kien Giang ve vi~c 
ban hanh Quy dinh ve chuy~n, nang ngi;ich, b~c luang thuang xuyen, tru6c thai hi;in 
va che d<) ph\l cfrp tham nien vuqt khung d6i v6i cong chuc, vien chuc va lao d<)ng 
hqp d6ng trong Truang Di;ii h9c Kien Giang. 

Di~u 3. Truc'mg phong Phong Tf> chuc Can b<), Truc'mg phong Phong Ke hoi;ich -
Tai chinh, Hinh di;to cac dan vi thu<)c va nvc thu<)c Truong cung toan th~ vien chuc, ngum 
lao d<)ng Truong Di;ii h9c Kien Giang chiu trach nhiem thi hanh quyet dinh nay).~ 
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KIHI GIA~G ..., 1. 
\ ':i' ,,.4;.~1/1-------~) _.: 

' ·--~-.....::: 

Nguy~n Tua'n Khanh 



BO GIA.O D{JC VA DAO TAO CQNG HQA xA HQI CHU NGHiA VltT NAM 
TRUONG B~ HQC KIEN GUNG D{>c lip - Tl}' do - Hl].nb phuc 

j 

QUYDJNH 
Nang bJc hrong thll'O'llg xuyen, ph\l dp, xet chuy~n, thing h,ng chm: danh 

ngh~ nghifp t,i Tnrimg B,i hqc Kien Giang 
(Ban hanh kem theo Quyit dinh s6 ,IO.~D /QD-DHKG ngay JS I g I 2020 

cua Hifu tru&ng Truang Dqi h9c Kien Giang) 

Bi~u 1. Ph,m viva d6i tm;rog ap d1.1ng 

l. Df>i tuqng ap d\mg 
- Vien chuc (VC) trong bien che, da duqc chuy~n, xep lucmg theo Ngh.i djnh sf> 

204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phti v8 che d9 ti8n lucmg df>i v&i can b9, 
cong chuc, vien chuc va Ii.re luqng vii trang. 

- Ngucri lao d9ng (NLD) lam vi~c theo hqp d6ng lao d9ng khong xac djnh thcri h:,m 
(theo Nghi djnh sf> 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh phti v8 thi.rc hi~n ch€ 
d9 hqp d6ng m9t s6 lo~i cong vi~c trong ca quan hanh chinh nha nuac, dcm vi si.r nghi~p 
va B9 lu~t lao d9ng) trong bien che Nha trucmg. 

2. Quy djnh nay quy djnh che d9 nang b~ luong thucmg xuyen, cac ch€ d9 ph\l c§.p 
lucmg, xet chuy~, thang h:,mg chuc danh ngh8 nghi~p trong Trucmg D~i hQC K.ien Giang. 

Bi~u 2. Ch~ di} ning bJc hnmg thll'O'llg xuyen 

VC, NLD n€u chua x€p b~c luong cuf>i cung trong chuc danh ngh~ nghi~p vien 
chuc hi~n gift, thi dugc xet nang m<)t b~c lucmg thucmg xuyen khi dap ung dti di~u ki~n 
thcri gian gift b~c trong chuc danh va d~t dti tieu chuful nang b~c lucmg thucmg xuyen 
trong suf>t thcri gian gift b~c lucmg nhu sau: 

1. Di8u ki~n thcri gian gift b~c trong chuc danh: 

a) Thai gian gift b~c d~ xet nang b~c lucmg thucmg xuyen: 

Df>i vai cac ng~ch va cac chuc danh c6 yeu cdu trinh d<) dao t?o tir cao dfulg trcr 
Jen: sau 03 nam ( dti 36 thang) gift b~c lucmg trong ng;.tch ho~c trong chuc danh duqc xet 
nang m9t b~c lucmg; 

D6i vai cac ng;.tch va cac chuc danh c6 yeu cdu trinh d9 dao t?o tir trung c!p trcr 
xu6ng va nhan vien thira hanh, ph1,1c V\I: sau 02 nam (du 24 thang) gift b~c lucmg trong 
ng(lch ho?c trong chuc danh duqc xet nang m(lt b~c Jucmg. 

b) Thai gian khong duqc tinh d~ xet nang b~c Jucmg thucmg xuyen, g6m: 

Thai gian nghi vi?c rieng khong huang lucn1g. 

Thai gian di lam chuyen gia, di hQc, tht,rc t~p, cong tac, khao sat a trong nucrc va 
a nuac ngoai vuqt qua thai h\lfl do ca quan c6 thfun quy~n quy~t dtnh. 
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Thai gian bi dinh chi cong tac, bi t~ giii', t~ giam va cac loi;ii thai gian khong 
lam vi~c khac ngoai quy djnh ti;ii di€m b khoan I Diau nay. 

Thai gian nghi 6m dau, tai n1.1n lao d(mg, b~nh ngha nghi~p hm'mg bao hi€m xii Mi 
c<)ng d6n tir 6 thang tr& xuf>ng (trong thai gian giii' b?c trong chuc danh) theo quy djnh 
cua phap lu?t va bao hi€m xii h<)i. 

T6ng cac lo1.1i thai gian khong duqc tinh d€ xet nang b?c lucmg thuang xuyen quy 
dinh di€m nay (neu c6) duqc tinh tron thang, n€u c6 thai gian le khong tron thang thi 
duqc tinh nhu sau: du6i 11 ngay lam vi~c (khong bao g6m cac ngay nghi hfulg tuful va 
ngay nghi lam vi~c duqc huang nguyen lucmg theo quy dinh cua phap lu?t v€ lao d<)ng) 
thi khong tinh; tir 11 ngay lam vi~c tro len tinh bfulg 01 thang. 

2. Tieu chuful nang b~c lucmg thuang xuyen: duqc cdp c6 thfun quy€n danh gia tir 
muc hoan thanh nhi~m V\I tr& Jen va khong vi phl.iffi ky lu~t trong cac hinh thuc khi€n 
trach, canh cao, each chuc. 

3. Thai gian bi keo dai xet nang b?c lucmg thuang xuyen: 

Trong thai gian giii' b?c lucmg hi~n giii', n€u VC, NU) da c6 thong bao ho~c quy€t 
dinh bfulg van ban cua cdp c6 thAm quy€n la khong hoan thanh nhi~m V\I duqc giao hfulg 
nam ho~c bi ky lu?t thi bi keo dai thai gian tinh nang b?c lucmg thuang xuyen so v6i 
thai gian quy dinh ti;li di€m a khoan I Di€u nay nhu sau: 

a) Keo dai 12 thang nam) df>i v&i cac truong hqp bi ky lu?t each chfrc; 

b) Keo dai 06 (sau) thang dfii v&i cac truang hqp bi ky Iu~t canh cao; 

VC, NLD khong hoan thanh nhi~m V\I duqc giao hfulg niim; truang hqp trong thai 
gian giii' b~c c6 02 niim khong lien ti€p khong hoan thanh nhi~m V\J duqc giao thi m6i 
nam khong hoan thanh nhi~m V\I duqc giao bi keo dai 06 (sau) thang. 

c) Keo dai 03 (ba) thang dfii v&i cac truong hqp bi ky lu~t khi€n trach. 

d) Truong hqp vira khong hoan thanh nhi~m V\I duqc giao vira bi ky lu~t thi thai 
gian keo dai nang b~c luang thuong xuyen la t6ng cac thai gian bi keo dai theo quy 
dinh. 

d) Truong hqp VC, NLD la dang vien bi ky lu~t Dang thi tht!c hi~n theo Quy dinh 
s6 102-QD!TW ngay 15 thang I I nam 20 I 7 cua Chinh tri v€ xu ly ky lu~t dang vien 
vi ph~. Vi~c keo dai thai gian niing b?c luang thuang xuyen duqc can cu vao hinh 
thuc xir ly ky lu~t do ca quan quan ly VC, NLD quy€t dinh theo quy dinh cua phap l~t. 

4. Truong hqp dii c6 k€t lu?fi cua ca quan c6 thfun quy€n la oan, sai sau khi bi dinh 
chi cong tac, bj t1.1m giii', t~ giam, bi ky lu~t thi thai gian nay duqc tinh l1.1i cac ch€ 
v€ nang b~c lucmg thuong xuyen nhu sau: 

a) Thai gian bj dinh chi cong tac, bj ti;im giii, t~ giam do oan, sai duqc tinh li;ii 
vao thai gian d€ xet niing b~c lucmg; 

b) Khong tht!c hi~n keo dai tha i gian xet nang b;k ILrang dBi v6i cac hinh thfrc k-y 
l~t do oan, sai; 
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c) E>uc;rc truy linh tiSn lucrng, truy m)p bao hi€m xa hc)i (bao glim ca phfui bao hi~m 
xa hc)i do co quan, dO'l1 vi d6ng) theo cac b~c luO'l1g da duc;rc tinh l?i . 

5. E>6i voi NLE> lam vi~ theo hc;rp d6ng Iao dc)ng khong xac dinh thcri h(lll (theo 
Be) Iu~t lao dc)ng) can cu vao vj tri vi~c lam, Nha truang xem xet v~ di,mg chB de) ming 
b~c lucrng thu011g xuyen d6i v6i cac chuc danh tuong ung cua vien chuc d€ di6u chinh 
mire tiSn cong theo nhu du th\Ic t€ cua Nha truang. 

Biiu 3. Cac ch~ d{I phi} dp hnrng 
l. Ph\1 dp tham nien vuc;rt khung: 

a) Vien chuc x€p lucrng theo cac ng?ch tir lo?i AO d€n lo?i A3 cua bang 2, bang 3 
Nghi djnh s6 OlNBHN-BNV ngay 17/10/2016: Sau 3 nlim (du 36 thang) da xBp b~c 
luO'l1g cu6i cung trong ng?ch ho~c trong chuc danh thl duc;rc hm:'mg ph1,1 dp tham nien 
vuc;rt khung bkg 5% muc lu0'11g cua b~c luong cu6i cimg trong ng?ch ho~c trong chuc 
danh d6; tu nlim thu tu tr6 di m6i nlim duc;rc tinh them 1 %. 

b) Vien chuc xBp luO'l1g theo cac ng?ch lo?i B, lo?i C cua bang 2, bang 3 va nhan 
vien thira hanh, ph1,1c V\J xBp luong theo bang 4: Sau 2 nlim (du 24 thang) da xBp b?c 
luong cu6i cung trong ng?ch thi duc;rc hu6ng ph\1 dip tham nien vuc;rt khung bfulg 5% 
muc Iuong cua b?c luong cu6i cimg trong ng?ch d6; tir nlim thu ba tr6 di m6i nlim duc;rc 
tinh them 1 %. 

c) VC, NLE> nBu khong hoan thanh nhi~m V\J duqc giao hang nlim ho~c bi ky lu?t 
thi cu m6i nlim khong hoan thanh nhi~m V\J ho~c bi ky lu?t bi keo dai them thm gian 
tinh hu6ng ph\1 dp tham nien vuc;rt khung so vm thm gian quy djnh nhu sau: 

- Truang hc;rp khong hoan thanh nhi~m V\J ho~c bi ky lu?t hinh thuc khi€n trach 
ho~c canh cao thi bi keo dai them 06 (sau) thang so vm thcri gian quy djnh. 

- Truang hqp bi ky lu?t each chuc thl bi keo dai them 12 thang (m(>t nlim) so v&i 
thai gian quy djnh. 

2. Cac lo?i ph\1 cfip khac do HC:,i dBng xem xet, quyet djnh theo phap lu?t. 

3. HB so dS nghi hu6ng ph\1 dp phat sinh mm trong nlim: 

a) Don dS nghi cua ca nhan (M!u 01) vs vi~c dS nghj hu6ng ph\1 d.p. 

b) Ta trinh cua don vi (M§u 02) vs vi~c dS nghj hu6ng ph\1 cfip. 

c) Bien ban h9p cua don vi (M!u 03) vs vi~r. dS nghi hu6ng ph1,1 cfip . 

d) Ban sao minh chung lien quan dBn vi~c dS nghi hu6ng ph\1 cfip . 

miu 4. Xet chuyin chm: danh nghi nghi~p 
I. Vi~c xet chuyBn tu chuc danh nghS nghi~p nay sang chuc danh nghS nghi~p 

khac cung h(lllg d6i v&i vien chuc phai bao dam cac diSu ki~n sau: 

a) Vien ch(rc duqc b6 tri sang vi tri vi~c lam mai. c6 yeu du chuc danh nghS nghi~~ 
khac cimg h(lilg ho~c cimg yeu du tieu chuful trinh dao t?O vm chuc danh nghe 
nghi~ dang dam nhi~m; 

b) Vien chuc dap ung dung tieu chmin cua chuc danh nghS nghi~p mai. 

!';I 

:~ 
.\~ 
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2. Khi xet chuyBn sang chuc danh nghe nghi~p khac cung h(l.llg khong k~t hqp nang 
b~c hr011g d6i v6i vien chirc. 

3. H6 sa xin xet chuyBn chuc danh nghe nghi~p g6m: 

a) Dan de nghi cua ca nhan (Mftu O I) ve vi~c xet chuyBn chirc drulh nghe nghi~p. 

b) To trinh cua d011 vj (Mftu 02) ve vi~c de nghj xet chuyBn chirc drulh nghe nghi~p. 
c) Bien ban hQp cua dan vj (Mftu 03) vhi~ de nghi xet chuyBn chuc danh nghe nghi~. 

d) Ban sao cac viin bAng, chirng chi (c6 xac nh~ cua ca quan cong chung) dap 
ung du tieu chufui chuc danh nghe nghi~p m6i. 

d) Bien ban va phi6u danh gia da thong qua H(>i d6ng danh gia ti6t giang thti d p 
TnrO'Ilg v6i k6t qua "D\!t'' (theo Quy6t dinh s6 559/QD-DHKG ngay 12/12/2016 cua 
8;i~u tnrong TnrO'Ilg D\!i hQc Kien Giang ve ch6 d(> lam vi~c d6i v6i giang vien hqp 
dong lao d(>ng t\!i TnrO'Ilg D\!i hQc Kien Giang) (Chi ap di,mg d6i v6i VC d€ nghj xet 
chuy~n sang chuc danh nghe nghi~p Giang vien). 

Di~u 5. Thang h1Jng chtrc danh ngh~ nghif p 

I. Vien chuc dm;rc dang ky dg thi ho~c xet thang h\!Ilg chuc danh nghe nghi~p khi 
dam bao du cac tieu chufui, dieu ki~n sau: 

a) Nha tnrO'Ilg c6 nhu du; 

b) Hoan thanh t6t nhi~m V\I trong thcri gian cong tac 03 nam lien t\lC g§n nh!t; c6 
ph§m chAt va d\!O due nghe nghi~p; khong trong thai gian thi hanh ky lu~t ho~c da c6 
thong bao ve vi~c xem xet ky lu~t cua co quan, d011 vi c6 thAm quySn; 

c) C6 du trinh d(> dao ~o, b6i duong va nang h,rc chuyen mon nghi~p V\I cua chuc 
danh nghe nghi~p a h\!Ilg cao han h\!Ilg hi~n giii trong cung nganh, Iinh vi,rc; 

d) Dap ung cac yeu du khac do quan ly vien chuc chuyen nganh quy dinh. 

2. Vi~c cu di dg thi ho~c xet thang h\!Ilg chuc danh nghS nghi~p cua vien chuc 
duqc thl,TC hi~n can cu vao: 

a) S6 luqng vi tri vi~c lam va C(J du vien chuc theo chuc danh nghe nghi~p cua 
d011 vi S1,f nghi~p cong l~p; 

b) Nhu du cua d011 vi Sl,f nghi~p cong l~p; 

c) Tieu chufui, diSu ki~n cua chuc danh nghe nghi~p dang ky dl,l thi ho~c xet. 
3. H6 sa dang ky dl,l thi ho~c xet thang h\!Ilg chuc danh nghe nghi~p: 

Theo van ban hu6ng dftn cua ca quan c6 thilm quySn t6 chuc thi ho~c xet thang 
h\!Ilg chuc danh nghS nghi~p tuy tung nam, tung chuyen nganh theo quy dinh. 

4. Can cu Quy6t dinh cong nh~ k6t qua va dS nghi cua C(J quan c6 thAm quy€n 
quan ly vien chuc, Nha tnrO'Ilg ti6n hanh xet chuy~n ng\!Ch, b6 nhi~m ng\!Ch sau thi thang 
h\!Ilg chuc danh ngh€ nghi~p theo quy djnh. 

5. N6u vien chuc su di,mg van bAng, chung chi khong hqp phap, ke khai khong 
dung S1,f th~t d~ du tieu chufui, di€u ki~n dl,l thi ho~c xet !hang h\!Ilg chuc danh ngh€ 
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nghi~, khi bi phat hi~n se bi xir ly ky lu~t, huy kat qua thi ho~c xet thang h~ g chtic 
danh nghe nghi~p va huy kat qua bf> nhi~m. 

Di~u 6. Thanh pbin cac H(>i d6ng 

I. Thanh philn He,i dfing xet nang lucmg thucmg xuyen, phµ cAp lucmg, xet chuyen 
chtic danh nghe nghi~p (sau day gQi tit la Hoi dfing lucmg) (11 -13 thanh vien) gfim: 

- Bi thu Oang uy Truong. 

- Ban Giam hi~u. 

- Chu tich Cong doan Truong. 

- Bf thu Ooan thanh nien Truong. 

- f)~ di~n Phong c6 lien quan. 

- D~ di¢n lrutlt dc;io Khoa. 

2. Thanh philn H<)i dfing xet hfi so cir VC dµ thi ho~c xet thang h1mg chtic danh 
nghe nghi¢p (5-7 thanh vien) gfim: 

- Bi thu Dang uy Truong. 

- Ban Giam hi¢u. 

- Dc;li di¢n Phong c6 lien quan. 

Di~u 7. Tbiri gian tbt_rC bi~n 

I. Vi¢c xet nang luang thuong xuyen, phµ dp luang, xet chuyen cht'.rc danh nghe 
nghi~ thµchi¢n xet m6i nam 02 (hai) Ifui vaothang 06 (dQt I) va thang 12 (dQt 2) Mng nam. 

2. Vi¢c xet chuyen ngc;ich, bf> nhi¢m ngc;ich sau thi thiing h~g cht'.rc danh nghe 
nghi¢p thµc hi¢n m6i nam sau khi c6 quy€t dinh c6ng nh~ k€t qua va de nghi cua ca 
quan c6 th!m quyen. 

Di~u 8. Quy trinh thvc hi~n 
1. Quy trinh thµc hi¢n xet nang b~c luang thuong xuyen, phµ dp, xet chuyen cht'.rc 

danh nghe nghi¢p: 

a) Luu d6 quy trinh 
Donvj BiSu 

Trinh tv thvc hi~n chju Thiri miu/ Bmrc 
tracb gian 
nbiem H6 SIY 

Phong 
1 Thong bao thcri gian nh~n h6 so Tf> cht'.rc 

Canbq 
- l 

I L?!J h6 sod~ nghi I 
Ocm vi, M§.uOl 

VC, 07 d~n 2 
ngay 

l NLD Mdu03 
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Phong 
Ra soat, t6ng hgp danh sach T6 chuc 

Canb9 3 

Ki~m tra thong tin danh sach, phan Dan vi, 
h6i (n~u c6) vc, 

NLD 

Hoan chinh h6 sa, trinh ky Quy~t Phong 
djnh Thanh i?p H{>i d6ng T6 chuc 

Khong d&ngy Canb{, 

6 Hi~u 
tnrong 

D&ngy H(>i dong 
theo 

7 H{>i d6ng xem xet, danh gia QuyBt 
djnh 

thanh i?p 
Dg thao Thong bao, Quy~t djnh theo 

k~t qua H{>i d6ng 
Phong 

Ta chuc 

Khong d&ng y Canb9 

9 Hi~u 
tnrong 

D6ngy 
Phong Cong b6 Thong bao va Quy~t djnh 10 Ta chuc Roan chinh h6 SCI luu Can b9 

b) Mo ta chi tiet quy trinh 

Bmrc Trinh tv thvc hi~n 

Thong bao d€n toan th€ VC, NLD trong Truong thm hi;m 
I gui h6 sa v€ Phong T6 chuc Can b9 c6 nhu du: 

+ Xet chuy€n chuc danli nghe nghi~p 
+ D€ nghi huong cac lo~i ph1,1 d.p luang men phat sinh trong nam. 

Cac dan vi, VC, NLD c6 nhu du l~p h6 sa theo quy djnh: 
+ DJ nghi huan[{ ctic logi ph7,i cdp luO'ng mai phtit sinh 

trong niim (khoan 3 Dieu 3 quy dinh nay). 
Ca nhan VC, NLD c6 nhu du d€ nghi huong ph1,1 d.p lam 

2 h6 sa gcri lanh d~o dan vj trgc ti€p quan ly g6m: 
• Dan de nghj (Mfiu 01) ve vi~c de nghj huong ph1,1 c!p . 
• Ban sao minh chung lien quan dBn vi~c de nghi huong 

ph1,1 c!p. 
Lanh d;;io cac dan vi can C\I vao vj tri vi~c lam cua ca nhiin 

d~ nghj, tieu chuAn di~u ki~n dugc hu&ng ph1,1 d.p d~ xac dinh 

01 
ngay 

01 
ngay 

01 
ngay 

01 
bu6i 

01 
bu6i 

<03 
ngay 

01 
buai 

01 
buai 

Trach 
nhi~m 

Phong T6 
chuc Can b9 

Danvj, VC, 
NLD 

llLL (1/ 

< 
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Booe Trinh ti.r thi.rc hifn 
Trach 
nhifm 

dung doi tuQ'llg duqc hu6ng. To chuc h9p don vi lay y kien de 
xudt ca nhan hu6ng ph\l d,P theo _quy ~inh- , 

Sau khi h9p don vi lay y kien thong nhat, don vi trich Bien 
ban theo M~u 03 va To trinh theo M~u 02 kem h6 scr VC, NLD 
da giri v€ Phong T6 chuc Can b9. 

+ Xet chuyin chuc danh nghi nghitp (khoan 3 Diiu 4 quy 
dinh nay) 

Ca nhan VC, NLD c6 nhu dud€ nghi xet chuy6n chuc danh 
ngh€ nghi~p lam h6 scr gcri lanh df;lo don vi trvc ti€p quan ly g6m: 

• Dan d€ nghi (M~u O 1) v€ vi~c d€ nghi xet chuy6n chuc 
danh ngh6 nghi~p; 

• Ban sao cac van b~g. chung chi ( c6 xac nh~ cua CO' quan 
bong chung) dap ung du tieu chmin chuc danh ngh€ nghi~p m&i. 

Lanh df;lO cac dcrn vi can cu vao nh .. cfiu cua dan vi, vi tri 
vi~ lam da duqc phe duy~t, tieu chmin di€u ki~n cua chuc danh 
ngh€ nghi~p d6 xac dinh dung d6i tuQ'llg dn chuy6n chuc danh 
ngh€ nghi~p. 1,6 chuc h9p don vi 15.y y kien d€ xuii.t xet chuy6n 
chuc danh nghe nghi~p theo quy dinh. 

Sau khi h9p don vi 15.y y kien th6ng nh§.t, dcrn vi trich Bien 
ban theo M~u 03 . To trinh v€ vi~c d€ nghi xet chuy6n chuc danh 
ngh€ nghi~p va thanh l~p d6ng danh gia tiet giang thti dp 
Truong kem danh sach d6ng d€ nghi theo M~u 02 kem h6 sa 
VC, NLD da giri v€ Phong T6 chuc Can b9. 

Phong T6 chuc Can ra soat, tflng ':lqp l~p danh sach: 
+ Du di€u ki~n, tieu chu§.n nang ltrong thuong xuyen. 

PhongT6 
3 

+ D~ di€u ki~n, tieu ch~§.n nang cac lof;li ph1,1 cii.p. 
+ De nghi hu6ng ph\l cap m&i phat sinh trong narn. chuc Can 
Thong bao danh sach den toan th6 VC, NLD trong Truong 

ki6m tra, d6i chi€u, 1§.y y ki€n. 

4 Dan vi, VC, NLD t\l' ra soat, ki6m tra thong tin ca nhan, Dan vi, VC, 
phan h6i v€ Phong T6 chuc Can (n€u c6 sai s6t). NLD 

Phong T6 ch~c Can ti€p nh~ J?han h6i, di€u chinh, b6 
sung danh s~ch (neu c6), hoan chinh ho sa. L~p To trinh kem 

PhongT6 
5 

Danh sach de nghi Hi~u trucing thanh l~p dong luang. 
Dµ thao Quy€t dinh thanh l~p d6ng luang theo tung ky chuc Can 

va danh sach thanh vien d6ng theo quy dinh tf;li Di€u 6 Quy 
dinh nay. 

Hi~u tru6ng xem xet phe duy~t To trinh d€ nghi thanh l~p 
6 d6ng luang theo quy djnh, Quy€t dinh thanh l~p d6ng Hi~u tru6ng 

luang, Danh sach thanh vien d6ng. 
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Trach 
Booe Trinh ttr tbtrc bi~n . . nhi~m 

H9i d6ng lucmg xem xet, darlh ~ia h6 sa de nghiA nang, ~uan~ 
H<)i d6ng theo thuong xuyen, nang cac lo~ ph1,1 cap, huong ph\l cap ma1 phat 

7 sinh tron~ nam, xet chu:'~n chuc danh nghe nghi~ tren danh sach Quy~tdjnh 
Phong To chuc Can b9 t6ng hQp trinh H9i d6ng. 

thanhl~ Ghi nh~ k€t qua xet h6 sa bfulg bien ban hQp gui ve Phong 
T6 chuc Can b(>. 

Phong T6 chuc Can b9 can cu bien ban h9p cua H(>i d6ng 
Phong T6 8 luang, so~ thao Thong bao k€t qua hc;>p, cac quy€t dinh da duqc 

th6ng nhit theo k€t qua h9p H(>i d6ng luong cua tung ca nhan chuc Can b(> 
trinh ky Hi~u truong. 

Hi~u truong xem xet ky Thong bao k€t qua h9p H(>i d6ng 
9 l~ang, cac quy€t dinh da duqc thf>ng nhit theo k€t qua h9p H9i Hi~u truong 

dong luang cua tung ca nhan theo quy dinh. 

, Phong 1:6 chuc C~ b9 cong bf> Thong bao k€t qua hc;>p H9i 
PhongT6 10 dong luang den toan the VC, NU). 

Roan chinh b9 h6 so luu, phat hanh cac quy€t dinh d€n cac chuc Can b9 
don vi, ca nhan c6 lien quan. 

2. Quy trinh xet h6 so cu VC dµ thi ho~c xet thang h~g chuc danh ngh€ nghi~p: 
a) Luu d6 guy trinh 

Donvj 
Btr6'c Trinh tv thl}'C hi~n chju Thai Bi~u m§u/ 

trach gian H6 SO" 
nhiem 

Thong bao thai gian oh~ h6 so PhongT6 
1 chuc Can 

l b9 

Theo quy 
L~p h6 so d~ nghi Dan vi, 07 dinh cua 

2 vc ngay co quan 

l c6 thfun 
quyen 

Ra soat, tf>ng hqp danh sach PhongT6 01 3 chuc Can l bi) ngay 

Ki~m tra thong tin danh sach, 

4 phan hf>i (n~u c6) Dan vi, 01 

l vc ngay 



. l r 
5 

6 

7 

8 

9 

10 

Bwc 

1 

2 

3 

4 

5 

9 

PhongT6 01 chuc Can Hoan chinh h6 so, trinh ky Quy~t b(> ngay 
djnh Thanh I~ H(,i d6ng 

Khong d6ngy Hi~u 01 
truang buf>i 

Hc;,i dong 
D6ngy theo 01 Quy€t d6ng xem xet, danh gia buf>i dinh 

thanh I~ 

Dv thao Thong bao ket qua hQp, Phong T6 <03 chuc Can Cong van cir vien chuc di d\l' thi/xet 
b9 ngay 

Khongd6ngy 

Hi~u 01 
truang buf>i 

D6ngy 
ong b6 Thong bao, hoan chinh h6 PhongT6 01 

so luu, giri h6 so chuc Can buf>i b9 

b) Mo ta chi tiet quy trinh 

Trinh t1,r th11c hi~n 

Phong T6 chuc Can b(> thong bao d€n toan th€ VC van ban tf> 
chuc thi ho~c xet thang h~g chuc danh ngh€ nghi~p cua co quan 
c6 thdm quy€n. 

Ca nhan VC co nhu du l~p h6 so theo van ban tf> chuc thi 
ho~c xet thang h~g chuc danh ngh€ nghi~p cua co quan c6 thdm 
quy€n tuy tung nam, tung chuyen nganh. 

N{>p 02 b(, h6 so v€ Phong T6 chuc Can b9. 

Phong Tf> chuc Can b{> ra soat, tf>ng hgp l~p danh sach VC 
n{>p h6 so d€ nghi cir di di.r thi ho~c xet thang h~g chuc danh 
ng~€ nghi~p- Th~ng bao danh sach d€n toan th€ VC trong Truong 
kiem tra, doi chieu. 

Toan th€ V C ti.r ra soat, ki€m tra thong tin ca nhan, phan h6i 
v€ Phong Tf> chuc Can b(> (n€u c6 sai sot). 

Phong Tf> chuc Can b(> ti€p nh~ phan h6i, di€u chinh, bf> 
sung danh sach (n€u co), hoan chinh hf> ·m. L~p Ta trinh kem 
Danh sach d€ nghi Hi~u truang thanh I~p H(>i d6ng xet hf> so cir 
VC di.r thi ho~c xet thang himg chuc danh ngh€ nghi~p. 

Trach 
nhi~m 

Phong Tf> 
chuc Can be;, 

Don vi, VC 

PhongT6 
chuc Can b{> 

Donvj, VC 

Phong Tb 
chuc Can b(> 



J 

IO 

Trinh ti}' thl}'c hi~n Trach Booe 
nhi~m 

DI! thao Quyet djnh thanh l~p H9i dong theo rung ky va 
danh sach thanh vien d6ng theo quy djnh t~i Di€u 6 Quy dinh 
nay. 

Hieu truong xem xet .phe duyet To trinh d€ nghi thanh l~p 
6 df>ng theo quy djnh, Quy~t djnh thanh l~p df>ng, Danh meu truong 

sach thanh vien Hc;,i df>ng. 

Hc;,i df>ng xem xet, danh gia hf> sa dS nghj ct'r VC di! thi 
Hc;,i df>ng theo ho~c xet thang h~g chuc danh nghS nghiep tren danh sach Phong 

7 T6 chuc Can bi) t6ng hgp trmh Hc;,i df>ng. Quy~tdjnh 
Ghi nh~ k~t qua xet hf> sa bfulg bien ban h9p gt'ri vS Phong thanhr 

T6 chuc Can b9. 

Phong T6 chuc Can b9 can cu bien ban h9p cua H{>i df>ng, 
Phong T6 8 so~ thao Thong bao k~t qua h9p Hc;,i df>ng, Cong van ct'r vien 

chuc d\f thi ho~c xet thang h~g chuc danh nghS nghi~p trinh ky chuc Can be;, 
Hi~u truong. 

Hi~u truong xem xet ky Thong bao k~t qua h9p Hc;,i df>ng, 
9 Van ban ct'r vien chuc di! thi ho~c xet thang h~g chuc danh nghS Hi~u truong nghi~. 

Phong TB chuc Can bi) cong b& Thong bao k~t qua h9p 
Hc;,i d6ng. 

Phong T6 chuc Can bi) hoan chinh be;, h6 sa hru. 
Phong T6 10 Phong TB chuc Can b9 gm h6 sa v~ van ban ct'r vien chuc chuc Can be;, di! thi ho~c xet thang h~g chuc danh nghe nghi~p theo quy dinh 

cua ca quan c6 thfun quySn t6 chuc thi ho~c di! xet thang h~ng 
chuc danh nghS nghi~p. 

Di~u 9. Tnich nhi~m thi hanh 

I. Quy djnh nay la can cu de Hc;,i d6ng nang luang xet nang b~c luang thuang 
xuyen, nang/cho huong mm phµ c§p, xet chuyen chuc danh ngh€ nghi~, thang h~g 
chuc danh ngh€ nghi~p cho VC, NU) trong Nha Truang. 

2. Lanh ~o cac dan vi thuc;,c va trµ'c thuc;,c Trucrng can cu quy dinh nay va cac guy 
djnh hi~n hanh de bmh xet, lily y ki~n t~i dan vi, dam bao d€ xuilt dung quy djnh. 

3. Phong TB chuc Can b{> ph&i hgp v&i Phong Thanh tra - Phap ch€ c6 trach nhi~m 
theo doi, kiem tra, giam sat vi~c th\fc hi~n Quy dinh nay va bao cao Hi~u tnrong. 

Di~u 10. Di~u kboiin thi hanh 

1. Quy dinh nay c6 hi~u h,rc thi hanh theo Quy€t dinh ban hanh. 
2. Bai b6 Quy€t dinh s6 209/QD-DHKG ngay 14 thang 7 nam 2015 cua Hi~u 

truong Trucrng D~i h9c Kien Giang v~ vi~c ban hanh Quy dinh v~ chuyen, niing ng;;ich, 
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b~c lucmg thucmg xuyen, tru&c thcri h~ va ch6 d(> ph1,1 cAp tham nien VUQ1 khung d&i 
v&i cong chuc, vien chuc va lao d(>ng hqp d6ng trong Trucrng E>~i h9c Kien Giang. 

3. Trong qua trinh th\IC hi~n niu c6 vAn de phat sinh, cac dcm vi thu(>c va tr\IC thu(>c 
Truong phan anh bfulg van ban ve phong Tb chuc Can b(> de tbng hqp trlnh Ban Giam 
hi~u quyet dinh b6 sung, sua d6i cho phu hqpfe'' 

. -~U TRUONG;( 

~;~'.j'(jM: '\ .L r~r BA: HOC 
\ (J " 0 

1\ , f( f§~i G1ANG .., 
\\ r-:'"- "' 
~<') ----- - -

Nguyin Tua'n Kbanh 



~F~·--
-? TRlfO'NG O MAU DON DE NGHf 

(Ban 

f~ MiuOl 
i(l h J.~G u 't ilinh s6 ,j O~D/QD-DHKG ngay.2. f thang1 nam 2020 cu.a 

.
0
.~EN .-.,AN G_ ·: trrdmg Trwng Dr;zi h9c Kien Giang) 

~ (• ......._ ,,,,. ,,.n ,. -~ _CQ,N _,,. OA XA H(>I CHU NGHiA vq;T NAM 
- · Dqc IJp - TIJ do - Hl}Iih phuc 

Kien Giang, ngay .... thang ... .. nam ... . 

DONDENGHJ 
V~ vi~c ..................... (tre nghi xit chuyin CDNNI huung phi! cO.p ... ) 

Kinh giri: 
- Lanh d~o Tnr<Yllg D~i hQc Kien Giang; 

d6ng .... ... ..... ..... .. ......... ; 
- Lanh d~o Phong T6 chuc Can bQ; 
- Lanh d~o dan vi ttvc ti~p quan ly. 

Toi ten Ia: .......................................................................................................................... . 
Ngay/ thang/niirn sinh: ......... .. ... .. .... .................................................................................. . 
Trinh dQ chuyen mon: ........................ .... ................. .. ............... .. ..................... ..... .. .......... . 
Chuc V\l hi?n nay: ............................................................................................................. . 

, danh gh~ hi' M- I Chuc n e ng c;:p: . . . ... .. .. .. ....... ...... .. ........ .... .. .... a so: ............. .... ... ....... ....... ....... . 

Vi tri cong vi?c: .................................................... ...... . 
Sau khi nghien cuu cac tieu chuful, di€u ki?n ......... .. . .. ...... (ghi ro n9i dung 

can cu phap luqt aJ nghf, vi dl:l: Thong tu lien tfch s6 36/2014/ITLT- BGDDT-BNV ngay 
28 thting 11 nam 2014 cu.a B9 tru<'mg B9 Gitio dl,lc va Dao tr;zo va B9 tru<'mg B9 N9i Vl:l 
quy ilfnh mii s6 va tieu chwin chuc danh nghi nghi¢p vien chuc giting dqy trong ctic c(I 
so gitio dl:lC ilr;zi h9c cong lqp), toi thfry ban than c6 du di€u ki?n, tieu chuful d€ d€ 
nghi ............................... (xet chuy€n CDNNI huangphl:l cdp .. .) va vi tri cong vi?c 
toi dang dam nh~ phu hqp v&i di€u ki~n, tieu chuful theo quy dinh. 

Toi lam dan nay d€ nghi Lanh d~o Tnr<Yllg D~ hQc Kien Giang, H(>i d6ng ..... ... . 
(lu(lng/xet M s(I thi thang hr;zng chuc danh nghi n~hi¢p), Lanh ~o Phong T6 chuc Can 
bQ xem xet cho toi duqc .................... (xet chuy€n CDNN!hrdmgphl:l cdp .. .) theo quy 

dinh. 
Toi xin cam doan h6 sad€ nghi hoan toan dung st,r tMt, n~u co sai sot toi xin chiu 

hoan toan trach nhi?m tru&c Nha trm'mg va phap lu~t ./. 
Kinh don 

(Ky wi ghi ro h9 ten) 
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7 _ , . .. , Mau 02 
(;: ' RUONG MAU TO TRINH 

(Ban ;-;: h ttz~5 G t djnh s6 AO!:D/QD-DHKG nga}ffi thang 3 niim 2020 cu.a 
\ .!i. \Erl Ci •N trucrng Trwng Dr;zi h9c Kien Giang) 
-\p iy __.,,,.., 0 

TRUONG o,JN0~~ GIANG C()NG HOA xA H()I CHU NGHiA ~T NAM 
DON VI...... D(lc l~p - Tv do - H~nh pbuc 

So: /TTr- Kien Giang, ngay .... thang ..... niim .... 

TO TRINH 
, , • h ,{ ) Ve vifc .................. (ile nghj xit chuyen CDNNI huiing p (l cap .. . 

Kinh giri: 
- Lanh d~o Truong D~i h9c Kien Giang; 

d6ng .. .... . ... . .. . ........ . .... . ; 
- Lanh d~o Phong T6 chuc Can bQ. 

Ciin cu ......... .................. ... ......... .. ; 
Ciin cu Bien ban h9p s6. .. ./BB-... cu.a dan vi vi vifc (di nghi xet chuyin CDNNI 

hu<'rng ph1,1, cdp .. .); 
Ciin cu nhu cdu tr;zi dan vj ... ......... .. . . 
Sau khi nh~ duqc h6 sad€ nghi cua VC, NLD Ong/Ba .. ... . .... v€ vi~ (di nghi 

xet chuyin CDNNI huimg ph1,1, ctip .. .). 
Dan vj can cu vao nhu cfru cua dan vj, tieu chuful di€u ki~n theo quy djnh pha.p 

l~t, vj tri vi~c lam cua ca nhan Ong/Ba da t6 chuc h9p dan vj lfiy y ki€n v€ vi~c d€ xufit 
ca nhan Ong/Ba ...... .... v€ vi~c (di nghi xet chuyin CDNNI hucrng ph1,1, cdp ... ). 

Nay, Dan vj ... ... . .. kinh d€ nghj Lanh d~o Truong D~i h9c Kien Giang, 
df>ng .. .. ... . . (luang/xet h6 sa thi thiing hr;zng chuc danh nghi nghi¢p), Lanh d~o Phong 
T6 chuc Can bQ (xet chuyin CDNNI hu<'rng ph1,1, cdp .. .) thvc hi~n (xet chuyin CDNNI 
hucrngph1,1, cdp .. .) d! dam bao dung vj tri vi~c lam cua vien chuc, nhu cfru cua dan vj ./. 

Nui nh~n: 
- Nhtr tren; 
-Ltru: VT, ... 

LAND D~O DON Vl 
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1::: OA\ t' MA.UBIENBANHQP 
(Ban f i t dinh s6 AD!JOIQD-DHKG ngay:Jllthang 3 niim 2020 cua 

• :-:,,.;;='?.'.'.,,. tru<'rng Truang Dr;1i h9c Kien Giang) 

TRVdNG D . . GIANG C(>NG HOA XA H(>I CHU NGHiA Vll:T NAM 
DON VI. ..... D§c 1,p - T11 do - H~mh phuc 

So: /BB- Kien Giang, ngay .... thang .. .. . niim ... . 

BIENBANHQP 
V~ vi~c ...... ............ (iii nghj xet chuyin CDNNI htro11g ph(I clip ... ) 

I. Thcri gian, dja diim, thanh phin: 
* Thcri gian : ................................................. ................................. . 
* Dja diim : ................ .. .................................................... .. ........... . 

* Thanh phin : 
- C6 miJt : .. ......... .. ............ .. .. .. .... ....... ............ ... .. .... ... .. .............. . 
- Vfulg miJt: ..... ..... ...... .. ....... ... ... .... ...................... ... ............. .. .. . 
-Ly do: .. ... ...... .............. .... . .. ....................... .. .... .. ..... . ..... . ..... .. 
- Chu t9a: . ....... . .................... .. .. .. .............. .. ...... ............. ......... . 
-Thu ky: .. ..... ..... ...... . .......... . .. .. .. . .. .. .. .... .... .. .... .. . ............. . ..... . 

II. N(li dung: 
1. Chu tQa tuyen b6 ly do cu9c h9p, thanh phfui dµ hQp. 
2. Ca nhan VC, NU> neu don d~ nghj. 
3. Cac thanh vien trong don vi cho y kifui nh~ xet. 

II. KSt lu~n: (Du di€u ki?nlkh6ng du di€u ki?n a€ nghi xet chuyin chuc danh ngh€ 
nghi?pl hucrng ph¥ cdp .. .) 
(Neu ro phuong phap lfty y ki€n dua ra k€t Ju~: b6 phi€u hoiJc bi€u quy€t) 

Bien ban duqc thong qua ~i CUQC hQp .. .. ...... .... .... % thanh vien tan thanh. 
Cu9c hQp k€t thuc vao Jue .. ...... .. .. .. .. .. .. .... ..... ........ cung ngay./. 

THU KY CHUTQA 
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