BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHI A VIET NAM

TRUONG PAI HOC KIEN GIANG Dgc Iip — Ty do — Hanh phic
$6: 945/QD-DHKG Kién Giang, ngay 19 thang 4. nam 2022
QUYET PINH

V& vige ban hanh Quy dinh cdng tic C6 van hoc tap
tai Trwong Pai hoc Kién Giang

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG

Can cir Quyét dinh sé 758/0D-TTg ngay 21 thang 5 ndm 2014 ctia Thi twdng
Chinh phii vé viéce thanh lap Truong Pai hoc Kién Giang;

Can cit Nghj quyét s6 1 1/NQ-HPT ngay 11 thang 6 ndm 2020 ciia Hgi dong trizomg
Trieong Pai hoe Kién Giang ve viéc ban hanh Quy ché t6 chiie va hoat ding ciia Truong
Bai hoc Kién Giang;

Can cir Quyét dinh 56 498/0D-DHKG ngay 18 thing 8 nam 2021 ciia Higu trieomg
Truong Pai hoe Kién Giang vé vigc ban hanh Quy ché dao tao trinh dg Pai hoc tai
Truong Pai hoe Kién Giang;

Can cir Quyét dinh 56 516/0D-DHKG ngay 31 thang 8 nam 2021 cia Hi¢u trucmg
Trwong Dai hoe Kién Giang vé viéc ban hinh Quy ché cong tdc sinh vién doi voi chirong
trinh dao tao dai hoe chinh quy;

Can cir Quyét dinh 56 517/0D-DHKG ngay 31 thang 8 nam 2021 ciia Hi¢u trieong
Trueng Dai hoc Kién Giang vé viéc ban hanh Quy ché cong tdc hoc vién vira lam virg
hoc Truong Pai hoc Kién Giang,

Theo dé nghi ciia Trieong phong Phong Céng tdc Sinh vién va Két néi Cong dong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy dinh cong tac C6 vén hoc tép tai
Trudmg Dai hoc Kién Giang,

Diéu 2. Quyét dinh c6 hicu Irc ké tir ngdy ky. Nhing Quy dinh truée day tréi vei
Quy dinh nay déu bj bai bo.

Diéu 3. Truong phong Phong Cong tac Sinh vién va Két néi Cong ddng, Lanh dao
cdc Khoa chuyén mén, C6 vén hoc tap, cic don Vi va ¢d nhan ¢6 lién quan chiu trach
nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noi nhin: [\~
- Nhu Biéu 3;
- Ban Giam higu:

- Website Truong;
- Luu: VT, CTSV&KNCD.




BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KIEN GIANG Pic 1p — Ty do — Hanh phiic

QUY bINH
Céng tac C6 van hoc tip tai Truong Pai hge Kién Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ¥570D-PHKG ngay A thang 4. nam 2022
cua Hiéu truong Truong Dai Kién Giang)

§ Chwong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé cOng tac C6 vin hoc tap (CVHT) tai Trudmg DPai hoc
Kién Giang.

2. Vin ban nay quy dinh déi véi vién chire, nguoi lao dong duge phan cong thue
hién cong téc C6 vén hoc tip (bao gdm 16p chinh quy va 16p vira lam vira hoc), céc don
vi, t0 chire, ca nhin ¢6 lién quan tai Trudng Pai hoc Kién Giang.

Diéu 2. Muc dich

1. Thure hién nhiém vu cia giang vién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Déo tao,
cta Truomg Dai hoc Kién Giang.

2. GiGp Linh dao Khoa va céc don vi c6 lién quan trong cong tic quan IV ngudi
hoc. Theo ddi tinh hinh ciia 16p ngudi hoc, kip thoi @& xudt v&i Khoa vé phuong phap
xur ly doi voi nhitng tinh huong phat sinh trong qua trinh dao tao cia Nha trudmg.

3. Lam co s& @ danh gia, binh xét cac danh hiéu thi dua m&i ndm hoc va danh gié,
phén loai vién chirc, ngudi lao dong hiang nam.

) _ Chuong II
TO CHUC, NHIEM VU, QUYEN HAN VA QUYEN LOIT
CUA CO VAN HQC TAP

Diéu 3. T6 chire ddi ngii C6 vin hoc tap

1. CVHT dugc phén cong phu trédch theo 16p ngudi hoc.

2. CVHT dugc Higu truéng phan cong vio diu mdi nam hoc.

3. CVHT thyc hién nhiém vu theo nhiém ky nim hoc.

4. Pau mE-l nim hoc, cdc Khoa 1gp danh sich dé cir CVHT giri vé Phong Cong tac
Sinh vién va Két ndi Cong dong (CTSV&KNCD) tong hop trinh Ban Gidm hiéu xem
X€t, quyét dinh.

Diéu 4. Tiéu chuin C6 vén hoc tap

1. La Giang vién hodc hop ddng lao dong tai vi tri glang vién tir 12 thang trd 1én;

2. Niam vimg chuong trinh dao tao déi véi nganh/chuyén nganh ciia 16p C6 vén;
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3. Nidm virng quy dinh, quy ché ciia Nha trwomg lién quan dén cong téc dao tao,
cong tac sinh vién, hoc vién.

Piéu 5. Nhiém vu ciia C6 vAn hoe tap

1. Cong tac t6 chirc quan Iy 1dp ngudi hoc

a) Hoc tdp, nghién ciru, ndm vimg muc tiéu gido duc, ndi dung, chuong tﬁnh,
phuong phép dao tao, Quy ché ciia Bo Gido duc va Péo tao, quy ché, quy dinh, néi quy
vé hoc tdp, rén luyén, ché g, chinh sach va cong tac sinh vién, hoc vién ciia Truong;
thuong xuyén cap nhit nhitng thay ddi, bd sung trong quy ché, quy dinh, ndi quy dé
trién khai, tw vén, hd trg giup d& nguoi hoe trong qua trinh hoc tép, rén luyén tai Truomg;

b) T6 chire sinh hoat 16p dinh k¥ 02 tudn/lin hodic dot xudt;

¢) Nim rd chire ning, nhiém vu cac don vj lién quan trong cng tac sinh vién, hoc
vién dé huéng din ngudi hoc céch tim hiéu théng tin, lién hé cong viée lién quan dén
cong tac sinh vién, hoc vién;

d) Phéi hop véi eae don vi chite niing tuyén truyén, vin dong ngudi hoc tham gia
béo hiém y té theo quy dinh;

@) Quan li 16p, théng tin ca nhan, phu huynh ngudi hoc; théng qua két qua bau cur
Ban Céan sy lép giri Khoa téng hop trinh Hiéu truong phé duyét (théng qua Phong
CTSV&KNCBD);

e) Thuc hién ché dd biao cdo nhimg vin dé lién quan dén cong tac sinh vién, hoe
vién cua 16p phu trach theo yéu cdu cua Lanh dao Khoa, Phong CTSV&KNCD.

2. Cong tac 10 chirc hudng dén, tir vén, hd trg ngudi hoe trong hoc tdp va rén luyén

a) Huéng dan nguoi hoc ding ky hoc phén timg hoc ky va tu van céch thire xay
dung ké hoach hoc tap cho toan khéa hoc;

b) Ném tinh hinh chung ctia 16p phu tréch (vé céc mit hoc tép, doi séng, sinh hoat):
huéng dan, tr vin cho ngudi hoe trong qua trinh hoc tdp, rén luyén tai Trudng va céac
van dé khac c6 lién quan;

c) Thong qua tinh hinh, két qué hoc tip ciia ngudi hoc dé tu van, huéng din ngudri
hoc ding ky, diéu chinh ké hoach hoc tap cho phi hgp vdi nang Iue va hoan cénh;

d) Thue hién céng tic dénh gid két qua rén luyén (phd bién quy dinh danh gia,
huéng dan thyc hién, chi tri hop 16p dénh gid, duyét két qua dénh gi4), huéng din nguoi
hoc thue hién khiéu nai, diéu chinh, danh gia bd sung theo ding quy dinh, tién do:

3. Cong téc tu van, hd trg ngudi hoc tham gia céc hoat dong phong trao

a) Huéng dan, khuyén khich, tao diéu kién cho ngudi hoc tham gia céc hoat déng
hoc thudt, nghién ctru khoa hoc; d6i méi séng tao, khoi nghiép: cac hoat dong vin, thé,
m¥ lanh manh, bé ich;

b) Té chirc, vin dong ngudi hoc tham gia cac hoat dong ngoai khoa, vé ngudn, céc
hoat déng tinh nguyén, vi lgi ich cong dong.
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Piéu 6. Quyén han ciia C6 van hoc tip

1. CVHT ¢6 quyén yéu ciu Ban Cén sy I6p bdo cdo dinh ky va dot xudt tinh hinh
vé moi mit cia lép dé c6 bién phap chi dao, gop y kip thoi céc hoat dong cua lop.

2. CVHT dugc phan quyén quan 1y trén phin mém hé théng quan Iy cia Nha
trwomg (két qua hoe tap, rén luyén, lich hoc, két qua dang ky hoc phén, hoc phi ctia ngudi
hoc,...).

3. CVHT dugc quyén dé nghj Lanh dao Khoa va céc don vi lién quan cung cdp tai
liéu va cac thong tin can thiét @ tham khao phuc vu cho cong tac quan ly ngudi hoe cua
16p phu trach.

4. CVHT c6 quyén tham gia céc phién hop cia Hoi dong céc cﬁp ¢6 lién quan dén
ngudi hoc cua lép phy trach.

Diéu 7. Quyén lgi cita C6 vén hoc tap

1. Hudng quyén loi theo Quy dinh ché do lam viéc clia gidng vién hién hanh tai
Truong Pai hoc Kién Giang.

2. Pugc ghi nhan thanh tich va xem xét thi dua cudi nam theo Quy dinh.

] £t Chwongill
DPANH GIA, XEP LOAI CONG TAC CO VAN HQC TAP

Piéu 8. Ciin cit, ni dung danh gia C6 vin hoc tip

1. Can clr danh gia

a) Cong tac to chirc quan Iy 16p:

b) Két qua hoc tap va rén luyén cia 16p;

c) Két qua tham gia cac hoat dong phong tréo ciia 16p. B
2. Noi dung tiéu chi danh gié cng tic C6 vén hoc tap (Phu luc I). :l|
3. H¢ thong tiéu chi dénh gia C6 van hoc tép duoc sir dung chung va théng nhét £y
trong toan Trurdmg. —

Diéu 9. Xép loai két qua danh gia C6 vin hoc tip
Két qua danh gia C6 vén hoc tép dugc xép loai loai nhu sau:

TT Téng diém Xép loai
1 <60 didm Khéng hoan thanh nhiém vu
2 60 - 79 diém Hoan thanh nhiém vu
3 80 - 89 diém Hoan thanh tét nhiém vu
4 90 - 100 diém Hoan thanh xuét sic nhiém vy

Piéu 10. T6 chire danh gi, xép loai cong tac C5 vén hoc tip

1. Viéc danh gia, xép loai cong tac C6 vén hoc tdp duoc tién hanh theo nam hoc
va sau khi két thic nim hoc.

2. Quy trinh dénh gid, xép loai céng tac Cé vén hoc tap (Phu luc II). )

k
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Diéu 11. Théng bio ni dung danh gi4, xép loai céng tic C§ vin hoe tip

Két qua dénh gid, phan loai C6 vén hoc tdp trong ndm hoc tuong tng duge giri dén
cac Phong, Khoa va céc ¢4 nhan ¢6 lién quan.

Diéu 12. Sir dung két qui danh gid, xép loai cong tic C6 vin hoc tip

1. Binh xét cdc danh hiéu thi dua trong hoat déng C6 vin hoc tap tai Truomg.

2. La ciin et dé danh gid, phan loai vién chirc, ngudi lao dong hang nam (két qua
danh gid, xép loai cﬁ,a nam hoc nay dung cho danh gi4, phén loai vién chire, ngudi lao
dong cho nam hoc tiép theo).

3. La can cir dé Nha truomg nang cao chat lugng trong hoat dong C vin hoc tap.

Chuong IV .
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 13. Khen thwéng

L. Khen thuéng khéng qua 20% trén téng sé CVHT dugc phén céng trong nam
hoc tinh theo timg khoa, dura theo cic tiéu chuin:

a) Tiéu chuin chung:

- V& chinh tri, tu tuéng:

+ Chép hanh cha trwong, duong 16i, quy dinh cia Diéng, chinh sach, phép luat ctia
Nha nude va cac nguyén tic t6 chirc, ky ludt cia Pang, nhiét 1a nguyén tic tip trung din
cha, tir phé binh va phé binh:

+ C6 quan diém, ban linh chinh tri virg vang, kién dinh 1ap truomg, khéng dao
déng truéc moi kho khin, thach thirc:

+Ditloi ich ciia Pang, quoc gia - dén toc, nhan dén, tap thé 1én trén lgi ich c4 nhan;

+ €6y thirc nghién ciru, hoc tdp, van dung chi nghia Méc - Lénin, tu twémg Hb
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic van ban clia Dang.

- Vé dao dirc, 16i song;

+ Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cue, lﬂng phi, quan liéu, co hdi, vu loi, hach
dich, cira quyén; khong cé biéu hién suy thodi vé dao duec, 15i song, tr dién bién, ty
chuyén hoa;

+ C6 16i séng trung thue, khiém tén, chan thanh, trong sang, gian di, gin giii véni
ngudi hoc va phu huynh nguéi hoc:

+ C6 tinh thin doan két, xdy dung don vj, co quan trong sach, viing manh;

+Khong dé nguoi thén, nguii quen lgi dung chire vy, quyén han cta minh dé truc lgi.

- Vé& tac phong, 12 15i lam vidc:

+ C0 trach nhi¢m véi cong viée, nang dong, séng tao, ddm nghi, dam lam., linh hoat
trong thue hién nhiém wu;

+ Phuong phip lam viée khoa hoc, dan chu, ding nguyén tic;

+ C6 tinh thén trach nhi¢m va phéi hop trong thye hién nhiém vu:

-7
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+C6 thai d§ ding myc va phong cach tmg xir, 18 16i lam viéc chuin mye, dap ting
y€u cdu cua vin hoa cong vu;

+ La trung tdm doan két tdp thé 16p.

- V& ¥ thirc td chire ky luit:

+ Chép hanh sy phén céng cia t6 chirc;

+ Thyre hién céc quy dinh, quy ché, noi quy cua don vi, co quan noi cong tac;

+ Thye hi¢n viéc ké khai va céng khai tai sén, thu nhép theo quy dinh;

+ Bio céo diy du, trung thyc, cung cép théng tin chinh xac, khach quan vé nhitng
noi dung lién quan dén vige thue hién chire trach, nhiém vu duge giao khi duoc yéu cau.

b) Tiéu chi cu thé: CVHT xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu (theo tiéu chi

danh gia tai phu luc ).

2. Trudmg hop c6 trén 20% CVHT dat tiéu chi khen thuéng thi xét CVHT c6 diém
dénh gié tinh tir cao xudng théip. Trudng hop CVHT ddng diém danh gid do Hiéu Truéng
Quyét dinh.

3. Mirc khen thuéng duge thye hién theo Quyét dinh cia Hiéu trudng.

4. Quy trinh xét Khen thudng (Phy luc I17)

Piéu 14. Ky luit

1. C6 vin hoc tip khéng hoan thanh nhiém vy s& khong duge huong dinh mirc gidy
chuén dbi v6i giang vién theo Quy dinh ché dé lam viée déi voi gidng vién tai Truong
Pai hoc Kién Giang.

2. CH van hoc tdp 2 nam lién tuc khong hoan thanh nhiém vy sé& khong duge phin

- cong thuc hién nhiém vy cong tic C6 vén hoe tap cho nim hoc tiép theo.

3. Ty theo mirc do vi pham, CVHT bj xét cic hinh thire k§ luat theo quy dinh cia

Nha truomg.
Chwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 15. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hi¢u Iyc ké tir ngay ky. Moi quy dinh trurée day trai véi Quy dinh
nay déu bi bai bo.

Diéu 16. Tréch nhiém thi hanh

1.' Phong CTS\:’&I:(N{JB chiu trach nhiém tham muu cac quy dinh, van ban lién
quan dén céng tac C6 van hoc tip. Phéi hop véi cac Khoa trién khai cdc vin ban ¢6 lién

- quan dén C6 van hoc tap. Téng hop két qua dinh gia, phan logi, khen thuéng cong tac

Cb vén hoc tip. Thong béo két qua danh gia, phén loai, khen thuang Co vin hoc tép.
Xay dung bio céo cong tac C vin hoc tdp trinh Ban Gidm hiéu xem xét.

2. Cac Khoa chiju trach nhiém quan Iy trye tiép C6 vén hoc tdp, chi tri t6 chie
quan tri¢t, huéng dan, hd tro, giam sét cic C6 vén hoc tap thuc hién ding chire trach

g, -
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nhiém vy; Chi tri t6 chirc danh gi4, phén loai C6 vén hoc tap; DE xuit khen thuéng cong
tac C6 vin hoc tap; Thuc hién béo cédo két qua cong tdc C6 vén hoc tap cua Khoa theo
timg hoc ky va khi ¢6 yéu cau vé Phong CTSV&KNCD téng hop, xdy dung béo cio
trinh Ban Giam hiéu. : '

3. Phong T4 chirc — Nhan s (TC-NS) chiu trach nhiém thye hién cac ché do lién
quan dén C6 van hoc tap; Téng hop danh sach khen thuong (tir Phong CTSV&KNCD)
trinh Hoi dong khen thudmg, ky luft cép Truong xem xét, tham muu Quyét djnh khen
thuémg cong tac C6 vin hoc tép trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

4. Phong dao tao xdy dung ma hoc phén sinh hoat I6p dé cic Khoa xay dung lich
sinh hoat cu thé theo thai khoa biéu clia ngudi hoc.

3. Trung tam Thong tin — Thu vién phan quyén quan Iy trén phin mém hé théng
quan ly ctia Nha truémg cho C6 vén hoc tép; phéi hop v6i Phong CTSV&KNCD thue
hién trién khai (mg dung cdng nghé thong tin trong viéc danh gid cdng tac Co vén hoc
tap trén phan mém hé théng quan ly trong toan Trudmg.

6. C6 vén hoc tap c6 trach nhiém thire hién nhiém vu theo ni dung Quy dinh nay:
béo cdo két qua thyc hién nhi¢m vu véi lanh dao Khoa. Phéi hop céc don vi, tb chitc, ¢4
nhén ¢o lién quan té chite cac hoat dong, phong trio tai lép C6 van.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 vin dé phat sinh, vuéng mic, cac don vi va cd
nhén ¢6 lién quan phan 4nh tryc tiép vé Phong CTSV&KNCD dé téng hop trinh Ban
Gidm higu xem xét, quyét dinh./. —z

\KiEH GIANG

e

Nguyén Tuéin Khanh



Phu lue 1

 dinh s645/0D-PHKG ngay 4] thing 4 nam 2022
irHiéu truomg Treomg Dai hoc Kién Giang)

t{; \ﬁﬂﬁ!wﬂz{ ANH GIA CONG TAC CO VAN HQC TAP
\"~——°7  Nimhee:20.....~20......
Hovatén: ..... o R T S s
LOpCVHT ... M BIDAE. 355 s vinte s e s it s ot o SR
M CVHT | Khoa
STT Noi dung danh gia . dianh | ddnh
diém . .
iz oid
| 1. Cong tic to ¢hite quan Iy lép (T8i da 30 diém)
11 Trién kHai, huéng din ngudi hoc nam vimg céc Quy ché va 5 |
| Quy dinh ctia B va cia Truong. _
| » | To chitc sinh hoat 16p it nhdt 02 tuin/ln, thyc hién ché do i
) bao cao day du, dung han (c6 minh chimg). i
13 | Trién khai thuc hién déng tién 46 cac Béo cdo, Thang bao, 10
| Ké hoach cia Trudmg, Khoa trong nam hoc.
1.4 | Khdng cé sinh vién bj ky ludt tir canh cdo trér 18n 5
Tuyén truyén cho sinh vién trong 16p tham gia bao hiém v 12 dat.
1.5 | Pat 100% 10
Tir 90% tré 1€n 5
Ciong muc 1 30 |

2. Két qui hoc tip va rén luyén ciia sinh vién (Téi da 50 diém)

2.1 Két quii hoc tip theo ndm hoc ciia sinh vién trong 16p xép loai Trung binh tré lén:

2.1.1. Pi véi sinh vién nim thir nhit
Tir 20% tré 1én; ké khai: .. ............ %, 20
Tir 10% tr 1én; ké khai: ... ... ... % 10 |

| Tir 5% trér 1én; ké khai: ... ........%. 5

2.1.2. Péi véi sinh vién cic nim con lai:
Tir 80% trér 1én; ké khai- ... ... ........ % 20
Tir 50% trav 1én; ké khai- ... ... ... ... %. 10
T 30% trdy 1én; ké khai: ...............%. 5

2.2. Két qua rén luy¢n theo nim hoc cia sinh vién trong 16p xép loai Trung binh tré lén:
Tir 95% trér 18n; ké khai: ... ...... ... %, 20 o
Tir 80% trer 1én; ké khai: .. ... .........%. 10
Tir 70% tr& 1én; ké khai: ..............%. 3 ]

" | 2.3. Ti I sinh vién bi cinh bdo hoc vu

2.3.1. Pii véi sinh vién nim thir nhat
Duéi 7%:; ké khai: ... ........... % 10 .
Dudi 10%: ké khai: ... ... ........ % 7 ]
Du6i 13%; k2 khai-............. %, 5 )

2.3.2. Ddi voi sinh vién cic nim con lai
Dudi 3%: ké khai: ... ........... % 10

B Duéi 5%; ké khai: .............%. 7

Dudi 7%; ké khai: ... ... ... ... % 5 ] ]

2.4. Ti I sinh vién bi bujc théi hoe:

2.4.1.

Poi véi sinh vién nam nhat




Dudi 5%; ké khai: ... ......... %. 30

Dudi 6%; ké khai .............. %. ; 10
Duéi 7%; ké khai: ... ... ......... %. 5
2.4.2. P6i véi sinh vién cdc nim con lai
Dudi 2%; ké khai: ... ... ........%. 30 |
Duéi 3%; ké khai:..............%. ' 10 |
Dudi 4%; ké khai: ... .........%. 5
Cing myc 2 50

3. Két qua tham gia cic hoat djng phong trio cia sinh vién (T6i da 20 diém)

C6 sinh vién trong 16p thuc hién nghién ctru khoa hoc, déi

I mdi sang tao, khai nghiép....

10

32 Té chire hoat déng ngoai khoa, vé nguon, céc hoat dong tinh | 5d/
. - +or - A v . - 2
nguyéen, vi lgi ich cong dong, ... (c6 minh chimg) lan

Van dong sinh vién tham gia hién mau tinh nguyén dat tir

3.3 30%/tbng s6 sinh vién trd 1én 3
Ciong muc 3 20
Tong chng (1 +2+3) 100
C.: £ h th Xic llllﬁ':ln cia
0 van hoc tap Linh dao Khoa
Tﬁug diém
Xép loai
Chir ky
Ho va tén
Ghi chu:

- D6i véi ngudi hoc thude cac 16p khong danh gid rén luyén, C6 van hoc tap dugc
huong diem tdi da tai muc 2.2 tai phu luc nay. )

- Téng diém danh gia: < 60 diém khéng hoan thanh nhiém vu; 60 - 79 diém
hoan thanh nhiém vu; 80 - 89 diém hoan thanh tét nhiém vu; 90 - 100 diém hoan
thanh xuét sdc nhiém vu.
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\ Phu lue IT
GIA, XEP LOAI CONG TAC CO VAN HQC TAP
inh 56 %IQB-BHKG ngay 8 thang 4. nam 2022

Hi€u truong Truong Dai hoc Kién Giang)

P . Y F
Trinh ty thyc hi¢n I;‘;i :;:I‘ Hice “‘D‘?‘”HE
8
Tudn Bang tdng hop két
Thing béo dénh gi, Phéang diu qua hoc tip, rén
xep loai CVHT CTSV&KNCD | tién cia | luyén, canh béo hoc
thing 8 | vy, budc théi hoc.
- Phuy lue I tién chi
. danh gid cdng tac
CVHT ty dénh gia, x&p loai Co van hoc tip | 5 ngdy | CVHT
- Miin 1-Béo céo
cong tac CVHT
- Miiu 2-Béng tong
hop dédnh gid, xép
loai cong tac CVHT
- Méu 3-Béo céo
Khoa té chire - hop dénh gid, xép cong tac CVHT ciia
logi CVHT, @2 nghj khen thuémg - Linh dao Khoa
giri phing CTSV&KNCD Khoa 3 ngav | - Miu 4-Bién ban
- Thir ky Khoa E4Y | hop danh gia, xép
- CVHT loai cong tac CVHT
- Miiu 5-Bdo ciio
thinh tich cdng tic
CVHT
- Mau 6-Dé nghi
L khen thudmg CVHT
Phong CTSV&KNCD kiémtra, L | - Phong
thng hop trinh BGH | CTSC&KNCD | 3 ngay
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BGH xcm x&t, ra - Ban Giam 1 N
Ouvét dinh hiéu ngay
¢ Béng y
Céng bé Quyét dinh danh gid, xép - Phﬁng 1 nga
g CTSV&KNCD | ' "8
l - Céc khoa
- Phong
CTSV&E&KNCD | ngs
-Phéng Hanh fety
chinh — Quan
tri (HCQT)
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2. M ta chi tiét

I

Bwoe

Trinh ty thwe hién

Trach nhiém

Phong Céng tac Sinh vién va Két ndi Cong

- Phong CTSV&KNCD: Luu cac bdo céo, bang
tong hop, bién ban, dénh gia, xép loai, dé nghi
khen thuéng, Quyét dinh c6 lién quan

1 ddng tham muu Ban Gidm hi¢u Thong bao ve | Phong CTSV&KNCD
viéc dénh gid, xép loai cong tac C8 vén hoc tap
Cd van hoc tdp tr danh gia, xép loai, bdo céo | .. - .
2 thue hién cong tac Cé vén hoc tap C0 van hoc tip
Lénh dao Khoa t6 chirc hop danh gla xcp loai | - Lanh dao Khoa
3 |vadé xuat khen thudng cong tac Co van hoc tép | - Thu ky khoa
giri vé Phong CTSV&KNCD - C6 vén hoc tap
Phong CTSV&KNCP kiém tra, téng hop trinh :
y Ban Giam hiéu xem xét, Quyét djnh. - Phong CTSV&KNCD
5 Ban Giam hléu Phé duyét Qu}rel dinh - Ban Gidm hiéu
6 g%r;%l":-ﬁ Quyét dinh danh gid, xép loai cong tac - Phong CTSV&KNCD
- Cac khoa: Luu hé so danh gia, xép loai cong
tdc C6 véan hoc tip va cdc Quyét dinh 6 lién
st £ - Cac khoa
2 |- Phong HCQT: Luu cic Quyét dinh cé lién - Phong CTSV&KNCD
quan. -Phong HCQT.




Miu 1: Bdo cdo Cé ong tde Co van hoe tdp
GIANG  CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
- Dic ldp - Tw do - Hanh phic

Kién Giang, ngay ... thang ... nam ...

Nimhoe:.....................

1. Panh gia diic diém finh hinh chung ciia 16p

2. Két qua nhigm vu da t chire thye hi¢n

.....................................................................................................................................................

4. Pé xuit, kién nghj
4.1 Doi véi I6p dang thiee hién cong tdc C6 vin hoc tp

.....................................................................................................................................................

4.2 D6i véi Nha trucmg

Kién Giang, ngay ... thdng ... ndam 20...
CO VAN HQC TAP
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2 BANG TONG HQP PANH GIA, XEP LOAI CONG TAC CO VAN HQC TAP
NAM HOQC 20... - 20...

"k' [ # -.I".

Miiu 2: Bang tong hop dénh gid, xép loai edng tde C6 van hoe Rﬂ
GIANG . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPic ldp - Tw do - Hanh phiic

I

TT C6 vén hoc tap Lép Cé vin hoc tip Piém danh gia Xép loai Ghichi
1
2
3
4
3
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Kién Giang, ngay ... thing ... nim ..
LANH PAO PON VI NGUOI LAP
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Mau 3: Bdo cdo wrrg tée Cé vin hoc tdp (danh cho Khoa)
GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phiic

Kién Giang, ngay ... thang ... ndm

BAO CAo
Céng tac C6 van hoc tap n:’im hoc ... - ...
va phuong hwéng nhiém vu cdng téc b van hoc tip nim hoc ... - ...

I. CONG TAC CO VAN HQC TAP NAM HOQC ... -
1. Pic diém tinh hinh

2. Két qui dat dugc trong cong tic C6 vAn hoc tip nim hoc ... - ...
2.1. Uu diém:

2.2. Han ché:

2.3. Nguyén nhin:

24. Ket qua dianh glé xép loai:.

II. PHUONG HUONG, NHIEM VU CﬁNG TAC r:(‘) VAN HQC TAP NAM
HOC ..
1. Muc tiéu, phwrong hwéng

2. Chi tiéu xép loai cong tic C6 vin hoc tip
3. Nhiém vu, gidi phap trong tim trong nim hoc ... - ...
3.1. Cong tic t6 chirc quan Iy 16p sinh vién

3.2. Céng téc to chire hwéng din, tw vén, hd trg'sinh vién trong hoc tip va rén luyén
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3.3. Céng tac twr véin, hd trg sinh vién tham gia cic hoat dong phong trao

Trén day 1a Béo céo cong tac C6 vén hoc tdp nam hoc ... - ... va phuong huéng
nhiém vu cong tic C6 van hoc tdp nam hoc ... - ... ciaKhoa ......... T |
Noi nhin: _ TRUGNG KHOA
- Ban Gidm hi¢u (dé b/c);
- Phong CTSV&KNCD;

- C6 van hoc tép ciia Khoa (dé t/h);
- Luu: Khoa.



Vi o “\Miéu 4: Bién bin hop ddnh gid, xép loai cong tdc Co vdn hoc tip
TRUGNG DA EN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOAZALHOG., Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
L AT T

i

S\ﬁtthﬁ;- ) Kién Giang, ngay ... thang ... nam ...
\x:;-._-ﬁ-';;;;’f/

BIEN BAN
Hop danh gia, xép loai ¢dng tac ¢6 vin hoe tap nam hoc ... - ...
" 1. Théi gian, dia diém

2. Thanh phén

3. N¢i dung
3.1. Ddnh gid, xép logi céng tdc Co vin hoc tap

- 3.2 Dé xuiit khen thudng cang tic C5 vin hoc tap
4. Két ludn

Bién ban két thiic vao lac ... /.

THU KY CHU TQA
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TRUONG RALHQE

iu 5: Bdo cdo thanh tich cong tdc Cé vén hoc ldp (dé nghi khen thucng)

GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i’gﬂ@ﬁ#-ﬂﬁﬁ*- 2. Doc lip - Tw do - Hanh phiic

\ CxiEw uu-ﬂﬂ//
5 0 BAOQ CAO THANH TICH

DPE NGH] TANG THUONG...............
I. THONG TIN CHUNG

- D6i v6i don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax: dia chi trang tin dién tir;
co cdu to chire, tong so can bd, cong chirc va vién chire; chire néng, nhiém vy dugc giao.

- D61 v6i cd nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cong tac...
IL. THANH TIiCH PAT PUQC
. Béo cdo thanh tich phai can c& vao muc tiéu (nhiém vy), céc chi tiéu vé nang sudt,
chat lwong, hiéu qua... di dugc ding ky trong dot phét déng thi dua hodc chuyén de thi
dua; cdc bién phdp, giai phap dat dugc thanh tich xuét séc, mang lai hi¢u qua kinh té, xa
hoi, dan dau phong trao thi dua; nhimng kinh nghi¢m riit ra trong dot thi dua....

Kién Giang, ngay... thdng ... nam 20...
LANH PAO PON VI CA NHAN BAO CAO
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Miu 6: Dé nghi khen thuong cong r::ic_('fcf van hoc idp
N GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
o P Dgc ldp - Ty do - Hanh phic

Kién Giang, ngay ... thang ... ndm ...

DE NGHI
Vé viéc khen thuéng cong tic C6 vén hoc tip
Nam hge ... - ...

Kinh giri:
- Ban Gidm hi¢u Truong Dai hoc Kién Giang;
- Phong CTSV&KNCD;

Can ctr Quyét dinh 56 .../OD-PHKG ngay ... thang ... ndm ... ciua Hié¢u truéng
Truong Dai hoc Kién Giang vé viée ban hanh Quy dinh cong tdc Cé van hoc tap tai
Truong Dai hoc Kién Giang,

Can cir Ké hoach s6 .../KH-DHKG ngay ... thing ... nim ... ciia Hiéu Truomg
Truong Dai hoc Kién Giang vé viéc ddnh gid, xép logi céng tde C6 vén hoc tdp ndm
hoe ... - ...

Cdn cir bién ban hop danh gid, xép loai céng téc C6 van hoc tap cua Khoa ... ...;

Khoa ...... kinh dé nghj Phong CTSV&KNCP dé nghj Phong T4 chirc — Nhan sur
tham muu Hi Dong thi dua, khen thudng clia Truong xem xét, Quyét dinh khen thuong
cong téc C6 van hoc tap gdm céc Ong/Ba c6 tén sau:

TT Co vén hoc tip Lép Diém danh gia Xép loai
Noi nhin: TRUONG KHOA

- Nhu Kinh giri;

- Luu: Khoa.
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Phuy luc 111
N\THUONG CONG TAC CO VAN HQC TAP
56 H/0P-PHKG ngay A9 thang 4. nam 2022

\ \\ .{LB%@ ¢ grieomg Truong Dai hoc Kién Giang)
\ } *".
1. Luu d6 \\ ’ / i
dl. . Trich Thai Biéu
_Bmfrc Trinh ty thyc hi¢n nhi¢m gian maiu/Hb so
Sau khi cé .
D& nghi khen thuéng Phong Sé‘:ft dé?ih c:: ila?ﬂ?ggh
' OORg v CVEIE CTSV&KNCD | xép logi | SO the CVHT
cing  tic oc de nen
¢ CVHT khen thudmg
| - Phong TC-
Phong TC- h;?i kiem tra, téng hop NS
trinh hji dong thi dua, khen _LIAD A . 2
2 thirdmg Trirdmg xem xét Hgi dong thi | 5 neay
dua, kKhen
l thudmg Trudmg
Phéng TC-NS tham muu Quyét dinh s e
3 khen thiong cong tée CVHT trinh  fe— | - Phong TC- ngay
BGH phé duyét .| | NS
E Quyét dinh kh
b .. uyet din en
4 BGH phé duye hgﬁ“ S I ngay | thudng cong tic
uvet dinh : CVHT
. - Phong TC-
5 Cdng bd Quyét dinh khen thirémg NS 1 ngay
eing tic CVHI
l - Phimg
CTSVEKNCH
6 Khen thirdmg cing tac CVHT - Phang Ké 5 ngay
hoach — Tai
chinh (KH-TC)
r - Phong HCQT
- Phong TC-
Lwu Hb so NS
f - Phong I ngay
CTSV&EKNCD
- Phing KH-
TC




2. M ta chi tiét

I

thudng

Bwée | Trinh ty thwe hién Trach nhiém

Sau khi ¢6 Quyét dinh danh gia, xép loai cong
tac CVHT, Phong CTSV&KNCD cin cir bé
nghi khen thuéng CVHT cia céc Khoa va két

I | qui dénh gi, xdp loai cdng téc CVHT lap dé | Thong CTSV&KNCD
nghj khen thudng céng tdic CVHT gui Phong
TC-NS
Phong TC-NS kiém tra, tng hop hd so khen | - Phong TC-NS

2 | thudng cong tic CVHT trinh Hpi déng thi dua, | - Hoi ddng TD-KT
khen thuong (TD-KT) ciia Nha truong xem xét | cip Truong
Can ci Bién ban hop cia Hoi déng TD-KT cip
Truong, phong TC-NS tham muu Quyét dinh . _

3 khen thudng cong tac C6 van hoc tap trinh Ban | - Phong TC-NS
Giam hiéu phé duyét

4 | Phéduyét Quyét dinh khen thudng cong tic Co - Ban Gidm hiéu

| van hoc tip

Cong bo Quyét dinh khen thudng cong tic i

5 | cvar déchac don vi, Sk nhia c6 likn quan |- Phong TC-NS
Phong CTSV&KNCD cian cir Quyét dinh khen

¢ | thuong cong tic CVHT lap ho so, thii tuc thanh | - Phong CTSV&KNCD
toan tién khen thuéng CVHT giri phong KH- | - Phong KH-TC
TC va in gidy khen
- Phong HCQT: Luu céc Quyét dinh cé lien
quan. - Phong HCQT

7 - Phong CTSV&KNCD, Phong TC-NS: luu | - Phéng TC-NS
Quyét dinh khen thudng cong tic CVHT - Phong CTSV&KNCP
- Phong KH-TC luu hé so thanh toan khen | - Phong KH-TC
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