BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 38/QP-DPHKG Kién Giang, ngay 02 thang 3 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét va sir dung gido trinh,
tap bai giing tai Truong Pai hoc Kién Giang.

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN GIANG
Can ’cfr Diéu 1,1, Chuong II cua “Piéu 1& truong dai hoc” dugc ban hanh kem
theo Quy€t dinh s6 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndam 2014 cua Thu
tudng Chinh pht quy dinh vé€ quyén han va trach nhi€ém cua hi¢u truéng truong dai
hoc;

Cian ctr Thong tu sé 04/2011/TT-BGDDT ngay 28 thang 01 nam 2011 cua
Bd Giado duc va Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lya chon, tham dinh,
duyét va st dung gido trinh gido duc dai hoc;

Cian cir Thong tu s6 123/2009/TT-BTC ngay 17 thang 6 nim 2009 cia Bo
Tai chinh Quy dinh ndi dung chi, mic chi xay dung chuong trinh khung va bién
soan chuong ’trinh, gido trinh cac hoc phan doéi véi cac nganh dao tao dai hoc, cao
dang, trung cap chuyén nghiép;

Can ctir Quy ché chi tiéu nodi bo va Quy dinh vé ché do lam viée cua giang
vién Truong Pai hoc Kién Giang;

Xét dé nghi cta Trudéng Phong Pao tao Pai hoc va Sau dai hoc (Phong Pao
tao).

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh bién soan, lya chon, tham
dinh, duy¢t va st dung gido trinh, tap bai giang tai Truong Dai hoc Kién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong Ké hoach — Tai chinh, Pao tao, T6 chirc, Thu trudng céc
don vi ¢6 lién quan, gidng vién, vién chirc trong Truong chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3
- Luu van thu. (baky)
, o PGS.TS. THAI THANH LUGM
BO GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
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TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Péoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH

Bién soan, lyra chon, thim dinh, duyét va sir dung gido trinh, tip bai gidng tai

Trwong Dai hoc Kién Giang.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ...... /OP-DHKG ngay ..... thang .... nam 2016 cua

Hiéu Truong Truong Dai hoc Kién Giang)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh bién soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung giao
trinh, tap bai giang tai Truong Pai hoc Kién Giang.

Pic¢u 2. Poi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung do61 voi tat ca cac to6 chirc va ¢4 nhan cua Truong Pai hoc
Kién Giang.

Piéu 3. Gido trinh va tip bai gidng dung trong Truong Pai hoc Kién Giang

l.

2.

Gido trinh va tap bai giang phuc vu cho viéc giang day, chuan bi bai giang cua
giang vién va hoc tap cua sinh vién doi véi cdc mon hoc trong chuong trinh
dao tao.

Gido trinh va tap bai giang do Truong Dai hoc Kién Giang t6 chirc bién soan
hodc t6 chure lya chon d6i1 véi trinh d§ cao dang, dai hoc, thac si.

Dicu 4. Yéu cau doi véi gido trinh va tap bai giang

l.

Gi4o trinh va tap bai giang cu thé hoa yéu cau vé ndi dung kién thire, ky nang
va thai d6 quy dinh trong chuong trinh dao tao d6i voi mdi mon hoc, nganh
hoc, trinh d¢ dao tao dap ung yéu cau d6i méi phuong thire gido duc dai hoc va
kiém tra, danh gia chit luong dao tao.

Noi dung gido trinh va tap bai gidng phai phu hop véi muc ti€u, chuong trinh
dao tao, ddm bao chuan kién thurc, k§ nang va chuan dau ra da ban hanh.

. Kién thirc trong gido trinh va tip bai giang duoc trinh bay khoa hoc, logic dam

bao can ddi giira 1y luan va thuc hanh, phu hop véi thuce tién va cip nhét nhiing
tri thirc mo1 nhat cua khoa hoc va cong nghé.

Nhirng ndi dung duogc trich dan trong tai liéu tham khao dé bién soan gido trinh
va tap bai giang phai c6 ngudn gbc va chu thich rd rang, dap tmg cic yéu cau
vé quyén tac gia theo quy dinh hién hanh.

. Cudi mdi chuong gido trinh va tap bai giang phai c6 danh muc tai liéu tham

khéo, cau héi huéng dan 6n tap, dinh hudng thao luan va bai tip thuc hanh.

Hinh thirc ctia gido trinh va tip bai giang dam bao tinh déng bo va tuan thu cac
quy dinh vé hinh thire trinh bay gido trinh va tap bai giang.
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7. Téng sb trang cla giao trinh va tap bai giang do Hoi d6ng Khoa hoc va Dao tao

(HPKH&DT) hodc T6 bé mon hodc Khoa quyét dinh.

Piéu 5. Sir dung gido trinh va tip bai gidng

1.

Truong Pai hoc Kién Giang t6 chuc bién soan hodc Iya chon gido trinh dé su
dung, ddm bao mo6i mon hoc cé it nhat mdt giao trinh hodc tap bai giang phuc
vu cOng tac giang day cua giang vién va hoc tap cua sinh vién.

Céc gido trinh va tAp bai giang da xuat ban, Truong Pai hoc Kién Giang c6 thé

ban, cho thué, cho muon,... dé phuc vu giang day cua giang vién va hoc tap cta
sinh vién theo Luat Xuat ban va cac quy dinh hi¢n hanh.

Pic¢u 6. Ping ky bién soan gido trinh va tip bai giing

l.

Bién soan gido trinh, tip bai giang duoc ding ky vao dau mdi hoc ky (thang 09
va thang 01 hang ndm) tai cac Khoa. Khoa xét duyét danh muc giao trinh va
tap bai gidng can bién soan, giri danh sach bién soan vé Phong Dao tao.

Phong Pao tao tong hop danh sach ding ky, trinh thuong tryc HDKH&DT
Truong. Hiu trudng ra thong bao cho tac gia tien hanh bién soan.

. Tac gia bién soan gido trinh, tap bai giang phai bao cao tién d6 thyuc hién va

cudi thang 4, 8 va 12 cua nim. Béo céo tién d6 thuc hién giri Phong Dao tao
phai c6 xac nhén cua truong Khoa.

Piéu 7. Kinh phi bién soan, lwa chon, thim dinh va duyét gido trinh, tip bai
giang.

l.

Hi¢u truong Truong Dai hoc Kién Giang chiu trach nhiém vé kinh phi t6 chuc
bién soan, lya chon, tham dinh va duyét gido trinh, tap bai giang theo quy dinh
hién hanh.

. Phong Dao tao tién hanh tha tuc dé nghi Hiéu trudng ky Quyét dinh nghiém

thu gido trinh, tip bai giang va dé nghi phong Ké hoach- Tai chinh, Ban Giam
hi¢u duyét thanh toan chi phi theo quy dinh.

Piéu 8. Luru trir gido trinh va tip bai giang

Gido trinh va tap bai gidng duogc luu trir tai Trung tam Hoc li€u va Thu vién cua

Truong va cac Khoa.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC 1
GIAO TRINH GIANG DAY

Pi¢u 9. Quy trinh té chirc bién soan gido trinh.
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. Trén co s& dé nghi ctia Khoa, B mén truc thudc (goi tat 1a don vi). Phong Pao

tao tham muu cho Hi¢u truong chi dao, td chirc soan giao trinh dé phuc vu
giang day, hoc tip cho cac mon trong chuong trinh dao tao ciia Truong.

Phong Pao tao tham muu Hi¢u truong thanh 1ap Ban bién soan gido trinh hodc
giao nhiém vu tryc ti€p cho cd nhan, nha khoa hoc ¢6 trinh d9, dung chuyén
mon va kinh nghiém bién soan gido trinh.

Ban bién soan giao trinh hodc ¢4 nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém xay dung
du thao dé cuong chi tiét gido trinh mon hoc va bao vé dé cuong trudc Hoi
dong xét duyét dé cwong gido trinh. Phong Pao tao tham muu Hiéu truong
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh.

Phong Pao tao tham muu Hiéu truong duyét dé cuong chi tiét gido trinh mon
hoc va giao nhi¢m vu cho ban bién soan hodc ca nhan nha khoa hoc bién soan
giao trinh.

. Ban bién soan gido trinh hodc ca nhan nha khoa hoc chiu trach nhi¢m bién soan

gido trinh theo dé cuong da duoc duyét.

Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dong tham dinh gido trinh. Hoi dong
tham dinh gido trinh t6 chtc thim dinh gido trinh di bién soan, bao cao y kién
danh gia ctia Hoi dong 1én Hiéu trudng.

Can cu vao y kién cua Hoi dong tham dinh, Hi¢u trudng xem xét, quyét dinh
dua gido trinh in an, xuat ban.

Hang nam, trén co so dé xuét cua don vi, Hiéu trudng xem xét, quyet dinh viéc
tiép thu, chinh 1y gido trinh dang sir dung cho phu hop véi thuc tién.

Piéu 10. Thanh phin ban bién soan.

l.

Thanh phan ban bién soan gido trinh gém co:

a. Chu bién, dong chu bién va cac thanh vién (néu c6). Chu bién hoic dong
chu bién gido trinh cdc mon hoc cua chuong trinh dao tao trinh do cao
dé’mg, dai hoc, thac si phai c6 chirc danh Gido su, ph6 Gido su hoac trinh do
Tién si thudc chuyén nganh gido trinh d6. Poi v6i gido trinh trinh do cao
dang trong truong hop khong c6 Tién si cing chuyén nganh thi cha bién
hozc dong chu bién t6i thiéu phai c¢6 trinh d6 Thac si.

b. Cac thanh vién tham gia ban bién soan gido trinh phai c6 chuyén moén phu
hop voi ndi dung gido trinh va dang truc tiép giang day trinh d6 cao ding,
dai hoc, thac si hodac cac nha khoa hoc ¢6 uy tin dang tham gia thinh giang
tai truong va do Hiéu trudong quyét dinh.

Phong Dao tao tham muu Hiéu trudng quyét dinh sb lwong thanh vién tham gia
Ban bién soan gido trinh hodc ¢4 nhan nha khoa hoc bién soan gido trinh.

Phong Pao tao tham muu Hiéu trudong quy dinh thanh phan, t6 chtc va hoat
dong ctua Ban bién soan gido trinh bang van ban.

Piéu 11. Nhiém vu va quyén han ciia chii bién/ dong chi bién



1. To chtic bién soan gido trinh theo dung dé cwong gido trinh da dugc Hiéu
truéng phé duyét.

2. Chju trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua gido trinh, tiép thu, stra chira ndi
dung gido trinh theo goép y cua cac nha khoa hoc va y kién két luan cia Hoi
dong tham dinh.

3. Dé xuét v6i Higu truong thay thé hodc bo sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi thay can thiét.

4. Puoc huong cac ché do theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudc va cac chinh
sach cua co s¢ gido duc dai hoc doi vdi viée bién soan gido trinh.

Pieu 12. Trach nhiém, nghia vu va quyén cua tac gia.

1. Trach nhiém, nghia vu

a.

Tac gia chiu tric nhiém vé ndi dung khoa hoc ciia gido trinh, chiu sy chi
dao vé mit chuyén mon cua chu bién hoac déng chu bién va HDKH&DT
Truong trong qua trinh bién soan gido trinh va vé ban quyén tac gia theo
quy dinh hién hanh cua nha nuéec.

Tac gid co6 trach nhiém tuan tha cac phan cong cong viéc cua chu bién, dam
bao trung thuc va lam viéc khoa hoc d6i v6i phan dugc phan cong viét, dam
bao thyc hién dung tién do thoi gian, sir dung ngon ngit, van phong... th6ng
nhat chung cta toan bd gido trinh, thyc hién biéu quyét theo da sd.

2. Quyén loi

a.

Tac gia dugc huong ché d6 nhuan but, ban quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh cta nha nudc.

Tac gid dugc uu tién khai thac nhitng tai li€u, co s& dir li¢u céac loai ctua
Truong

Tac gia duoc quyen gop ¥ vé cau truc, ndi dung cia cic thanh phan khong

dugc phan cong viét trong gido trinh nhung phai tuan thu quyét dinh cua
chu bién hoic dong chu bién.

Diéu 13. Té chirc thim dinh gido trinh.

1.
2.

Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé tham dinh gido trinh.

S6 luong thanh vién Hoi dong tham dinh gido trinh do Hiéu truéng quyét
dinh, trong d6 c6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 tiy vién thu ky va 1
Uy vién. Tham gia Hoi dong thim dinh gido trinh phai c6 it nhat 01 thanh
vién ngoai truong, dai dién cho don vi sir dung lao dong.

Thanh vién Hoi déng tham dinh phai 1a nhimg ngudi c6 chuyén mén phu
hop vo1 ndi1 dung gido trinh, 1a cac nha khoa hoc ¢6 trinh d6 chuyén mon
cao, co uy tin va kinh nghiém giang day dai hoc

Hoi dong tham dinh t6 chic tham dinh va dé xuit voi chu bién/ dong chu
bién hodc ca nhan nha khoa hoc tham gia bién soan gido trinh xem xét,
chinh stra, hoan thi¢n giao trinh. Hoi déng ¢ thé moi mot s6 thanh vién dai
biéu ngoai Hoi dong tham dy phién hop tham dinh.
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5. Quy dinh vé to chirc va hoat dong ctia Hoi dong tham dinh gido trinh do

Hiéu truong quy dinh bang van ban.
MUC 2
TAP BAI GIANG

Di¢u 14. Quy trinh t6 chirc bién soan tap bai giing

1.

Trén co s& dé nghi cia BO mon, Té chuyén moén tryc thude, Khoa tong hop
nhu cau bién soan bai giang ctua khoa gtri vé cho Phong Pao tao trinh Hi¢u
trudng to chirc xem xét phé duyét danh muc tap bai giang can bién soan.

Sau khi nhan dugc thong bdo chinh thuc ctia Hi¢u truéng vé danh muc tap
bai giang can bién soan, Truéng Khoa chi dao, td chirc bién soan tap bai
giang dé phuc vu giang day, hoc tap cho ciac mén hoc trong chuwong trinh
dao tao cua Khoa.

Truong Bo mon dé xuét vai Truong Khoa thanh 1ap Ban bién soan tap bai
giang hodc giao nhi€ém vu truc tiép cho c4 nhan nha khoa hoc c6 trinh do,
ding chuyén mon va kinh nghiém bién soan tap bai giang.

Ban bién soan tap bai giang hodc ca nhan nha khoa hoc chiu trach nhi¢m
xay dung dy thdo dé cuong chi tict tap bai gidng mon hoc va bao cdo thong
qua T6 bd mon hodc Khoa.

. Trudng Khoa duyét d& cuong chi tiét tip bai giang mon hoc va giao nhiém

vu cho Ban bién soan hodc ca nhan nha khoa hoc thuc hién soan tap bai
giang.

Ban bién soan tap bai giang hodc cac nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém
bién soan tap bai giang theo dé cuong chi tiét da duoc duyét.

Trudéng Khoa quyét dinh thanh lap Hoi df)ng thdm dinh tap bai giang. Hoi
dong tham dinh tap bai giang t6 chic tham dinh tap bai giang da bién soan,
bao cdo y kién danh gia cia Hoi dong 1én Hi€u truong thong qua Phong Dao
tao.

Cin ctr vao y kién cua Hoi dong tham dinh, Hiéu truong xem xét quyét dinh
dua tap bai giang in an, xuat ban.

Hang nim, trén co s& dé xuit ciia Bo moén va T6 chuyén mon, Truong Khoa

xin y kién Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viéc tiép thu, chinh 1y tap bai
giang dang st dung cho phu hop véi thye tien.

Diéu 15. Thanh phin Ban bién soan tip bai gidng.

1.

Thanh phan ban bién soan tap bai gidng gdom co:

a. Chu bién, ddng chu bién va cac thanh vién (néu c6). Chu bién hoic dong
chu bién tap bai gidng cic mon hoc cta chuong trinh dao tao cao dang,
dai hoc, thac st phai c6 chirc danh thac sT thuc chuyén nganh cua tap bai
giang d6. Dbi voi tap bai giang trinh do cao déang trong truong hop
khong c6 thac si cting chuyén nganh thi cha bién hodc dong chu bién tbi
thiéu phai c6 trinh d6 dai hoc.
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2.

3.

b. Cac thanh vién tham gia ban bién soan tdp bai gidng phai c6 chuyén
mon phu hop voi ndi dung tap bai giang va dang truc tiép giang day
trinh d6 cao déng, dai hoc, thac s hodc cac nha khoa hoc c6 uy tin dang
tham gia thinh giang tai trudng va do Hiéu truong quyét dinh.

Truong Khoa quyét dinh sb luong thanh vién tham gia Ban bién soan tip bai
giang hodc ca nhan nha khoa hoc bién soan tap bai giang.

Truong Khoa quy dinh thanh phan, t6 chtic va hoat dong ctia Ban bién soan
tap bai giang bang van ban.

Pieu 16. Nhiém vu va quyeén cia chi bién/ dong chi bién.

1.

Té chirc bién soan tap bai giang theo ding dé& cuong tip bai giang di duoc
Trudng Khoa phé duyét

Chiu trach nhiém vé noi dung cta tip bai giang, tiép thu, stia chita ndi dung
tap bai giang theo gop y cua cac nha khoa hoc va y kién két luan cua Hoi
ddng tham dinh.

. Dé xuat véi Truong Khoa thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién

soan tap bai giang khi can thiét.

Puoc huong céc ché dd theo quy dinh hién hanh cua nha nudc va cac chinh
sach cua Truong doi véi viée bién soan tap bai giang.

Pieu 17. Trach nhiém, nghia vu va quyén cua tac gia.

l.

2.

Trach nhiém, nghia vy

a. Tac gia chiu trach nhiém vé ndi dung khoa hoc cua tap bai giang, chiu su
chi dao vé mit chuyén mén cia chi bién/ dong chu bién va Khoa trong
qua trinh bién soan tip bai giang va vé quyén tac gia theo quy dinh hién
hanh cta nha nudc.

b. Tac gia c¢d trach nhiém tuan thu cac phan cong cong viéc cia chu bién,
dam bao trung thyc va lam viéc khoa hoc dbi véi phan duoc phan cong
viét, dam bao thyc hién dung tién do thoi gian, st dung ngdn ngir, van
phong... thong nhat chung cta toan bd gido trinh, thuc hién biéu quyét
theo da so.

Quyén loi

a. Tac gia duoc huong ché d6 nhuan but, ban quyén tac gia theo quy dinh
hién hanh ctia nha nudc.

b. Téc gia dugc uu ti€n khai thac nhiing tai li€u, co s¢ dir 1i€u céc loai cua
Truong Pai hoc Kién Giang.

c. Tac gia dugc quyén goép y vé€ cau truc, ndi dung cuia cac thanh phan

khong duoc phan cong viet trong tap bai giang nhung phai tuén thu
quyeét dinh cua chu bién hodc dong chu bién.

Piéu 18. T6 chirc tham dinh tip bai giang

1.

Truéng Khoa quyét dinh thanh 1ap Hoi dong dé tham dinh tap bai giang.
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S6 lugng thanh vién Hoi dong tham dinh tap bai gidng do Khoa quyét dinh,
trong d6 ¢6 1 Chu tich Hoi dong, 2 phan bién, 1 uy vién thu ky va 1 iy vién
(c6 it nhat mot thanh vien HDKH&DT Truong)

. Thanh vién Hoi dong tham dinh phai 1a nhitng ngudi c6 chuyén mén phu

hop v&i1 ndi dung tap bai gidng, 1a cac nha khoa hoc c6 trinh 6 chuyén mén
cao, c6 uy tin va kinh nghiém giang day dai hoc

Hoi dong tham dinh t6 chirc tham dinh va dé xuat voi chu bién/ dong chi
bién hoac ca nhan nha khoa hoc tham gia bién soan tap bai gidng xem x&t,
chinh stra, hoan thi¢n tap bai giang. Hoi dong c6 thé mo1 mot s thanh vién
dai biéu ngoai Hoi dong tham du phién hop tham dinh.

Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong cua Hoi dong tham dinh tap bai giang do
Hiéu truong quy dinh bang van ban.

MUC 3
LUA CHON VA DUYET GIAO TRINH, TAI LIEU GIANG DAY

Picu 19. T6 chirc lra chon, duyét gido trinh, tap bai giang.

Trong truong hop Truong Dai hoc Kién Giang khong du diéu kién t6 chirc bién
soan gido trinh, tap bai giang thi Hiéu trué’ng to chuc lya chon, duyét gido trinh, tap
bai giang phu hop vdi chuong trinh dao tao dé lam tap bai giang, hoc tap chinh thirc.

Diéu 20. Quy trinh lwa chon, duyét gido trinh, tip bai giang.

l.

Truong Khoa dé& xuit danh muyc cac gido trinh, tip bai giang can dua vao
giang day, hoc tap theo chuong trinh ddo tao, giri vé Phong Dao tao tong
hop, trinh Hiéu truong xem xét, t6 chiic lya chon gido trinh phu hop véi
chuong trinh dao tao.

Hi¢u truong thanh 1ap Hoi d@)ng lya chon gido trinh, tap bai gidng, duyét
danh muc gido trinh, tap bai giang dé dua vao str dung chinh thurc trong nha
Truong.
Cincty kién cua Hoi déng lya chon gido trinh, tdp bai giang, Hi¢u trudng
xem x€t va quyéet dinh chon gido trinh, tap bai giang da lya chon dé phuc vu
giang day hoc tap.
Hiéu trudng cé trach nhiém xin phép chu bién, tap thé tic gia hoic c nhan
nha khoa hoc da bién soan gido trinh, tdp bai giang dé sir dung giao trinh,
tap bai giang theo quy dinh cia cua phap ludt vé quyén tac gia va quyén s¢
htru tri tué.
Hiéu trudng quyét dinh sb luong thanh vién hoi dong va to chirc hoat dong
cua Hoi dong luya chon gido trinh, tap bai gidng bang van ban.

Chuong II1

KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Pi¢u 21. Khen thwéng va quyén lgi ciia ca nhin thue hién bién soan gido
trinh, tap bai giang.



1. To chic hodc ca nhan thuc hién viéc bién soan gido trinh, tip bai giang,
duoc nghiém thu dugce quy d6i thanh gid chuan cong tac chuyén mon (thuc
hién theo Quy dinh vé ché d6 1am viéc cia can bd giang vién) hoic dugc
thanh toan bang tién mat theo Quy ché chi tiéu ndi bd cta Truong.

2. Puoc ting gidy khen va khen thuong bang tién mat khi cac don vi, ca nhan
c6 gido trinh dugc xuét ban trong nudce va ngoai nude (theo Quy dinh vé ché
d6 lam viéc ddi véi can bd giang vién hi¢n hanh cuia truong).

Diéu 22. Xir Iy tré han va vi pham hop dong thwe hién bién soan gido trinh
va tap bai giing.
1. Ba thang trude khi hét han trong phiéu ding ky bién soan, tac gia bién soan
gido trinh va tap bai giang phai lam thu tuc xin quyét dinh gia han néu thay
can thiét (thoi gian gia han khong qua 1/2 tong thoi gian dugc giao ban dau).

2. Néu qua han hon 06 thang, Hi¢u truong ra quyét dinh hiy bo viéc bién soan
gido trinh, Trudng Khoa ra quyét dinh hity bo viéc bién soan tap bai giang.

Diéu 23. Xir Iy cac trudng hep khong hoan thanh viéc bién soan gido trinh,
tap bai gidng.
1. Truong hop khong hoan thanh do céc nguyén nhan chi quan, don vi va cé
nhan s& khong dugc giao viéc bién soan trong nam tiép theo.

2. Dbi véi cac ca nhan khong chip hanh ding “Quy dinh bién soan, lua chon,
thAm dinh, duyét va st dung gido trinh, tip bai giang tai Trudong Pai hoc
Kién Giang” s€ bi xu ly tuy theo muc do vi pham, anh hudéng va khong
dugc giao viéc bién soan giao trinh, tap bai giang it nhét trong thoi gian 02
nam.

Piéu 24. Xir ly viéc sao chép cac ngudn tai liéu khiac ma khong trich din

nguon.

1. Né'u‘n(ji dung gido trinh va tap bai giang bi phat hién sao chép (dao van) cac
nguon tai liéu khac ma khong trich dan nguén (tr 20% cua toan ndi dung)
Truong Khoa va Truong s€ ra quyét dinh hiy bo gido trinh, tap bai giang.

2. Chu bién va cac tac gid tham gia c6 hanh vi sao chép s€ b1 ky luat dudi hinh
thirc canh cao toan truong va khong dugc giao nhiém vu bién soan giao
trinh, tap bai giang trong thoi gian 05 nadm ké tir ngay nhan hinh thtc ky
luat.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Phong Dao tao co trach nhiém hudng dan cac biéu mau bién soan gido
trinh va bién soan tap bai giang theo quy dinh.

Piéu 26. Phong Pao tao va cac Khoa chiu trach nhiém theo doi, don ddc viéc
bién soan gido trinh va tap bai giang.

Piéu 27. Viéc bién soan gido trinh va tap bai giang thuc hién khong ding theo
ndi dung dugc phé duyét, khong bao cdo tién dd theo quy dinh; Phong Dao tao phai
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béo cao danh sach 1én Hiéu trudng co y kién giai quyét va dua vao chi tiéu xét thi dua
khen thudng cua Truong.

Piéu 28. Quy dinh nay ban hanh mang tinh tam thoi trong diéu kién co ciu to
chtrc Trudng chua hoan thién. Do d6 trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé phat sinh,
cic don vi va c4 nhan béo céo, dé xuat vé Phong Pao tao dé tham muu cho Ban Giam
hiéu stra doi, bd sung cho phu hop véi diéu kién thuc tién cua Truong.

HIEU TRUONG
PGS. TS. THAI THANH LUQM

Phu luc
Phu luc 1: Dinh dang, trinh bay gido trinh, tap bai giing
- Kho gidy: A4, Portrait.
- Lé: Top: 2,5cm, Bottom: 2,5cm, Inside: 3cm, Outsite: 2cm.

- Font: Times New Roman, Bang ma Unicode v&i kich thudce va sap xép nhu sau:

Kich

Pé muc thuée Loai, kiéu chir Sap xép
Trang bia chinh (thi ty tir trén
xuong)
B6 Giao duc va Pao tao 14 In hoa, ding, dam Canh gitta
Truong Pai hoc Kién Giang 15 In hoa, dung, dam Canh gitra
Khoa .... (Tap bai giang : tén 14 In hoa, dirng, dam Canh gitra
truong, khoa)
DPuong gach chan Nét lién, do day 0,75pt, dai Canh gitra
Logo Truong Pai hoc Kién Giang 26 5cm, rong 2,5 cm Canh giira
Tén chu bién/tac gia 15 In thuong, dung, dam Canh gilra
Gido trinh (Tép bai gidng) 20 In hoa, dung, dam Canh gilra
Tén Gido trinh (Tap bai giang) 20 In hoa, dirng, dam Canh gitta
Luu hanh noi bo (Pit trong dau 16 In thuong, dung, dam Canh gitra
ngodc don)
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Nam .... 14 In hoa, diing, ddm Canh gitra
Trang bia phy (thi tuy tir trén

xuong)

Tén chu bién/tac gia 15 In thuong, ding, dam Canh gitta

Gido trinh (Tép bai giang) 20 In hoa, dung, dam Canh gilra

Tén Gido trinh (Tap bai giang) 20 In hoa, ding, dam Canh gitra

Tai liéu dung cho hé ...(Dat trong 15 In thuong,nghién dung, ddm | Canh gitra

dau ngodc don)

Nam.... 14 In hoa, ding, dam Canh gitra
Phan bén trong

Loi gidi thigu 13 In hoa, diing, ddm Canh gitra

Loi tua 13 In hoa, dirng, dam Canh gitra

Muc luc 13 In hoa, drng, dam Canh gitra

Chir viét tat, thuat ngit, quy udc 13 In hoa, ding, dam Canh gitra
Chuong .... 16 In hoa, ding, ddm Canh gitta

Tén Chuong 16 In hoa, ding, ddm Canh gitta

Tén tiéu doan muc 1 14 In thuong, ding, dam Canbh trai

Tén tiéu doan muc 2 13 In thuong, dimg, dam Canh trai

Tén tiéu doan muc 3 13 In thuong, nghiéng, ddm Canh trai

Noi dung (text) 13 In thuong, ding Canh déu

Tén khoa hoc 13 In nghiéng Canh déu

Tén bang 13 In thuong, ding, dam Tréi, trén bang
Béng (table) 13 In thuong, dimg Canh déu

Chu thich bang 12 In thuong, nghiéng Canh trai, dudi bang
Tén hinh 12 In thuong, nghiéng Canh gitra, dudi
Chi thich hinh 12 In thudng, nghiéng 0 trai, dudi bang
Tai liéu tham khao 13 In hoa, diing, dam Canh gitta

+ Tiéng Viét 12 In thuong Canbh trai

+ Tiéng Anh 12 In thuong Canbh trai

- Céc tiéu doan cach nhau Spacing Before 6 pt.

- Ché d6 dan dong: hang don (Single)

- Saunhitng ddunhu :,; )} ]! ?chigd 1 dau cach (space).

- Sau ddu “ ( { [ khong c6 d4u cach.

- Dau,;:.”)}]!?gdngay sau ky tu cudi cta cau.

- Sau ky tu cudi cua tén tiéu doan, khong gd dau: (ddu hai chdm).

- Cac tiéu doan nhiéu nhat 1a 3 murc, duoc danh so6 nhu sau:
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CHUONG 1

Tén chwong (chir in hoa dam)
1.1 Chir in thuwdng, dirng, dam
1.1.1 Chir in thuwong, dirng, dim
1.1.1.1 Chir in thuwong, nghiéng, dam

a. .... (chit in thwong, nghiéng, dam)
b.
+...

Cau héi, bai tap...:

CHUONG 2 (trang méi, so 16)

2.1
2.1.1
2.1.1.1

Cau héi, bai tap...:
Vidu:
Chuong, muc va doan trong gido trinh

Tén chuong nén dat & bén dudi chir “Chuong”, in thuong, diing, dam va sb
thir ty cua chuong la so 1, 2, 3, 4, ...) dé ngay theo sau va dugc dat canh gitra.

Céc muc dugc trinh bay va danh sb thanh nhom chit s, nhiéu nhét g@)m 4 chir
sO vOi chi s6 thir nhat 1a chi s6 chuong (nhu trén).

- Muc cép 1: S6 thir tuy muc cép 1 dugc danh theo chuong, sdthuty 1,2, 3, 4
.. canh 1€ trai, tén ciia muyc la chit in thuong, ding, dam.

- Muc cép 2: Puogc danh theo muc cép 1,80 thtttw 1,2, 3, 4 ..., tén ctia muc
1a chit in thuong, ding, dam, canh 1€ trai, thut vo so véi muc cap 1 1a 0,5 cm.

- Muc cd'p 3: Puoc danh theo muc cép 2, sb thtr twl,2,3,4 ..., tén muc la
chit in thuong, nghiéng, ddm, canh lé trai, thut vo so voi muc cap 2 1a 1,0 cm.

- Muc cd'p 4: ¢6 thé dung chtr a., b., c., . . .; diu gach ngang, hoa thi, sb
12



hoic theo miu tu thuong, tén dé muc 1a chir in thuong, nghiéng, ddm, canh
1€ trai, thut v so véi muc cap 2 1a 1,0 cm.

Sau cic chuong va muc khong dung ddu chdm hodc d4u hai chim.
Vi du:
CHUONG 2
NGHIEN CUU THI TRUONG VA PHAN TiCH
HANH VI NGUOI TIEU DUNG
2.1 Nghién ciru thi trwomg (Muc cép 1)
2.2 Phan tich hanh vi nguoi tiéu dung

2.2.1 Su can thiét phai phan tich hanh vi nguéi tiéu dung (Muc cép 2)

2.3 X4c dinh nhu ciu va du bao nhu ciu
2.3.1 Xac dinh nhu céu tiéu ding hién tai cia khach hang
2.3.2 Dy b4o nhu cau twong lai ciia khach hang tiém niing
2.3.2.1 Phén tich chuéi soé thoi gian (Muc cdp 3)
2.3.2.2 Phén tich twong quan (Muc cdp 3)

Pé du bao nhu cau thi trudng tuong lai cia.......ngoai phuong phap. ... Ta con
c6 thé st dung phuong phéap phan tich tuong quan....

- M6 hinh twong quan dung dé.....
-Luuy...
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PHU LUC 2 : Miu 1: Phiéu ding ky bién soan

BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN GIANG Doc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Kién Giang, ngay ... thang ... nam 20...
PHIEU PANG KY BIEN SOAN
NAM HOQC 20... - 20...

I. Thong tin chung
1. Ho va tén chill BIEN/AC ZIA: «..eviieiiieie e
2. Céac thanh vién tham gia:

+ Nguyén Vin A

+ Bui B

+ Du kién sb trang:....... trang

II. Phan cdng bién soan (néu cé nhiéu tic gid)
14



STT TEN CHUONG NGUOI BIEN SOAN
1 Chuong 1.
2 | Chuong 2.
3 Chuong 3.

II1. P& cwong chi tiét
CHUONG 1. .....
1.1

1.2

Céau hdi, bai tap
CHUONG 2.......
2.1

2.1.1.

2.1.2.
2.2..
Cau hoi, bai tap

IV. Tai liéu tham khao (chi ghi cac tai liéu tham khio s€ sir dung)

Cin ctr yéu cau vé ndi dung va hinh thic viét gido trinh cta Trudng, toi (ching
to1) dang ky viét gido trinh (tdp bai giang, tai li€u tham khao) trén. To1 cam két thuc

hién dung noi dung va dam bao diang tién do bién soan nhu dang ky.

TRUONG KHOA

TRUONG BQ MON
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PHU LUC 3: MAiu 2: Danh sach diing ky bién soan

TRUONG PAI HQC KIEN GIANG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA...................... Poc 1ap - Tyw do - Hanh phic
Kién Giang, ngay ... thang ... nam 20...
DANH SACH PANG KY BIEN SOAN
GIAO TRINH, TAP BAI GIANG
Tén Tai | Loai tai L en Str dung Poi twong | Dang ky ngay
STT | igu liguo | 1acgid | chohoe | e thim dinh
: : phan

1

2

3

4
(*): Ghi r0 1a gido trinh hay tap bai giang.

TRUONG KHOA
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PHU LUC 4: Huéng din trinh bay bio cdo trong phién hop thim dinh

Buéc 1: Trinh bay tinh cap thiét cia viéc bién soan, d6i tuong sir dung, thong tin mén
hoc ma gido trinh (tap bai gidng, tai liéu tham khao) phuc vu; thong tin vé nhom tac
gid bién soan, ké hoach thuc hi¢n bién soan.

Buwéc 2: Trinh bay ciu tric cia gido trinh (tap bai giang, tai liéu tham khao).

Buéc 3: Trinh bay tom tat noi dung cia cac phan, chuong; so sanh, danh gia sy khac
biét vé nd1 dung so véi cac tai ligu khac lién quan.
Budrc 4: Trinh bay hé thdng céc tai liéu tham khao.

Ghi chii: Phan trinh bay dugc thuc hién trinh chiéu bang phin mém Power Point.
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PHU LUC 5: Trinh ty tién hanh mdt phién hop tham dinh

1. Dai dién Thuong truc HDKH&DT Truong doc Quyet dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh, tuyén bo 1y do, gidi thi¢u dai bi€u, khach moi.

2. Chu tich Hoi dong diéu khién phién hop, gom:
- Cong bb trinh tw, ndi dung phién hop;

- Thu ky doc ho so dang ky bién soan, Béo cao Hoi dong vé cac diéu kién phap
1y: hop dong bién soan, c6 du nhan xét ciia cac thanh vién dé c6 thé hop tham dinh;

- Chu bién/tac gia trinh bay vé cong tac bién soan, nhitng quan diém bién soan,
nhirng thanh tyu vé hoc thuat,...;

- Cac thanh vién Ho1 déng doc ban nhan xét, gbp y;
- Trao d6i, thao ludn vdi tac gia (nhom tac gia);

- Hoi dong hop kin dé thong nhat ¥ kién danh gi4, kién nghi dé ghi vao bién ban
va bd phi€u danh gid theo mdt trong bon mirc do:

+ Pat y€u cau, khong can chinh sura;

+ Pat yéu cau sau khi chinh stra theo ¥ kién ctia Hoi dong nhung khong phai
thong qua Hoi dong tham dinh 1an nira;

+ Phai chinh stra va thong qua Hoi dong tham dinh 14n 2;
+ Khong dat yéu cau.

(Phién hop thim dinh 1an 2 (néu c6) thi chi danh gia theo mot trong hai muc do:
dat yé}l cau, khong can chinh stra lai hoac dat y€u cau sau khi chinh stra lai theo ¥ kién
Hoi dong).

- Cong b két qua;
- Chui bién/tac gia phat biéu;
- Két thuc.
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